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FURB

MANUAL DO ACADEMICO DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU
PREZADO (A) ACADEMICO (A)

As informac8es contidas neste documento serdo fidessa sua orientacao a respeito adasos certificados
pela FURB. Portanto, é fundamental que sejam kdestamente para evitar transtornos futuros.

1- DO CURSO:

A Especializagdo é um aprofundamento numa areamlgecimento, aos egressos da graduagao.

Segundo a resolugdo 107/07 do Conselho Estadaddeacdo, os cursos de pos-graduacdo Lato-sensu sdo
abertos a candidatos diplomados em cursos de gradua demais cursos superiores e que atendamg@Esers
das InstituicBes de ensino.

O curso de especializacéo é regido pelas Resolugd&#07 do CEE e Res. 14/2012 da FURB e 001/07 do
CNE.

1.1- DA ORGANIZACAO:

Art. 60 (Res. CEE 107/07) - Os Cursos de espeeigdiz tém duragdminima de 360 horas, nestas ndo
computados o tempo individual de estudo individoal em grupo sem assisténcia docente e o reservado,
obrigatoriamente, para elaboragdo individual ddb@itao de Conclusdo de Curso - TCC. O TCC é obnigafara a
concluséo do curso.

A duracdo de um curso de especializagao é de, no ximao, 30 mesesincluida a fase de elaboracao e
apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Cursotan®y o aluno devera estar em dia com qualquedéreia
académica até o final deste prazo, caso contrériepa o certificado de especialista, tendo dirgitenas a um
certificado de aperfeicoamento ou de extensdo,didpe somente por solicitacao do aluno.

A matricula do aluno num curso de especializacématese-4 nula com o término do curso.

O aluno que néo concluir o curso iniciado no prpzvisto, poderda matricular-se em turma subsequente
solicitar a convalidacdo dos créditos das disciggliequivalentes, concluidas na turma anteseguindo sempre o
curriculo da turma que estiver em andamento, dgedendo ultrapasse o prazo maximo de 05 (cincod.dfrisa-se
que a convalidagdo esta condicionada a oferta @enava turma, o que nédo ocorre anualmente comaaduacao.

Os pedidos de equivaléncia devem ser feitos em uldmos préprios, a disposicdo na Secretaria da
Diviséo de P6s-Graduagéo, onde deverdo ser preides)

Como Proceder: Encaminhar o Pedido de equivaléac@ordenacdo do curso, anexando o comprovante
dos créditos concluidos (certificado e historicoodsr, com nota e frequéncia das disciplinas dali@s).

Para desisténcia do curso, o aluno devera ofiaiabna intencdo através de requerimento prépridalpo
formularios), o aluno devera autenticar o formul@ma Divisdo de Administracéo de Financeira da FURB e

Biblioteca Central — campus 1, e retornar o formala secretaria — sala C-101 — campus 3.
O mesmo s6 sera deferido, caso o aluno esteja emcaln o pagamento, referente aos créditos ja
cursados. Para os alunos que nao oficializaremdssesténcia, a tesouraria continuara expedindmletd das
mensalidades e a divida continuara ativa, confaomérato.

1.2- DA COORDENACAO:

O coordenador do curso € a pessoa responsavel epetaicdo do curso, sendo o elo de ligagdo e
representacdo entre os docentes, discentes e démgdiss envolvidos com o respectivo curso. Ptotaé a
primeira pessoa a qual o aluno deve se dirigir pdrianir quaisquer davidas ou obter esclarecimergfmsi relatar
problemas surgidos no decorrer do curso.

1.3- DA AVALIACAO:
A verificacdo do aproveitamento é feita por disci@l compreendendo aspectos de assiduidade e

aproveitamento. A frequéncia minima exigida pocigina € de setenta e cinco por cento (75%). @wapramento
sera registrado em conceitos, de acordo com aatalelixo:

CONCEITO SIGNIFICADO REFERENCIAL
NUMERICO

A Indica exceléncia de desempenho e concede osagédit (9,0 210,0)
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B Indica normalidade de desempenho e concedeéatos (8,0a8,9)
C Indica desempenho regular. (7,0a7,9
D Indica reprovacao na disciplina ou TCC (0,0a6,9)

Recebera o Certificado de Especialista o cursissalujdo que preencher os seguintes requisitos:
Obtencao dos créditos exigidos pelo curso;
Aprovacéo da Monografia ou do Trabalho de Concluk&€urso.

2- DA SECRETARIA:

Campus Il (sala C-101),
2.1- HORARIO DE FUNCIONAMENTO E CONTATOS:
Segunda, quarta e sexta feira: das 8h as 11:3@k &4h00 as 21h;
guinta-feira: das 8h as 11:30h e das 14:00h as;Z18hAbado: das 8h as 11h.
Fone/fax:(47) 3321-7378, e-maikspecializacaol@furb.br

2.2 - SOLICITACAO DE DOCUMENTOS:
Toda e qualquer documentagdo (historicos, declagg@evera ser solicitada com, no minimo, dois
dias de antecedéncia.

3 - DO FINANCEIRO:

O gerenciamento financeiro dos cursos fica a cdag®ivisdo de Administracdo Financeira — DAF,
no campus 1 — sala A-106, fone (47) 3321-0314/45Poda e qualquer situacdo referente a cobrangarée
ser tratada diretamente com a DAF.

4 - DA BIBLIOTECA:

No Campus | existe um acervo de bibliografias, spasicdo de todos os alunos regularmente
matriculados.

A Biblioteca disponibiliza empréstimo de livros.rR&anto, sera necessario que o aluno tenha saiba s
usuario e senha de acesso, que também serd ilizad Portal da Especializacao.
(www.furb.br/portalespecializacgo

O usuario e senha do aluno é encaminhado aposaedm da sua matricula por e-mail.

Para acessar o AVA - Ambiente Virtual de Aprendaa — AVA (www.furb.br/ava o aluno também
usara seu usuario e senha.

5 - NOTAS:

Todo aluno regularmente matriculado e que tenhaastembdo sua senha na Biblioteca
Universitaria podera acompanhar suas notas acessamid Portal da Especializagéo
(www.furb.br/especializacao)

6 - DO ALUNO:

E de responsabilidade do aluno, manter todos os d&dos atualizados junto & secretariae
se informar do inicio das aulas a cada onide semestre, bem como ficar atento a swscgao
académica.



