RESOLUCAO N° 42/2011, DE 26 DE AGOSTO DE 2011

Aprova o Regulamento de Estagio do Curso
de Engenharia de Producédo, na forma do
Anexo.

O Reitor da Fundacao Universidade Regional de Bhame- FURB, no uso de suas
atribuicbes legais e considerando, ainda, deljderalo egrégio Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo - CEPE — Processo n°® 190/2010, Paredd6/011 -, tomada em sua sessao plenaria
de 16 de agosto de 2011,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estdgio do CursoEtigenharia de Producédo, na
forma do ANEXO.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor na data depshlicacéo.

Art. 3° Revogam-se a Resolucdo n° 32/2004, de 18udieo de 2004, e demais

disposi¢cdes em contrério.

Blumenau, 26 de agosto de 2011.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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ANEXO

REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE ENGENHARIA DE R®PUCAO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento normatiza as coadigdra a realizacdo de estagio do
Curso de Engenharia de Producgéo, nos termos daedaral n° 11.788, de 25 de setembro de
2008, e demais normas vigentes na FURB.

CAPITULO Il
DO CONCEITO

Art. 2° O estéagio, conforme a Lei 11.788, poderébegatorio ou nao-obrigatorio.

§ 1° O estagio obrigatorio é aquele que assimdsfiaido no Projeto Pedagogico do
curso, cuja carga horéria constitui requisito pgpeovacdo e obtencdo do diploma, conforme
definido neste Regulamento.

§ 2° O estagio ndo-obrigatdrio € desenvolvido cathodade opcional do aluno e segue
as orientagdes do Projeto Pedagdgico do curso.

Art. 3° A disciplina Estagio em Engenharia de Pgady atividade curricular obrigatéria
do curso, constitui instrumento de insercdo do aloo mercado de trabalho, propiciando
conhecimento e experiéncia pratica em atividadesisisde profissionais de Engenharia de
Producao, sob a orientacéo e supervisdo da Uniaelsie da unidade concedente.

Art. 4° Somente podera obter o grau de Engenheil®rdducéo o aluno que cumprir as
exigéncias deste Regulamento e demais requisitosrad#uséo de curso.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 5° Sao objetivos do Estagio em EngenhariarddiRao:

| — propiciar oportunidade de aplicacdo praticadeteidos abordados no curso, com a
necessaria flexibilizacdo dos conceitos teoricto®duzidos;
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Il — possibilitar ao aluno o desenvolvimento de saacidade cientifica e criativa, na sua
area de formacéao;

Il — confrontar o aluno com as responsabilidaddsyeres éticos e limitagbes do
profissional,

IV - dar cumprimento ao curriculo pleno do curso.

CAPITULO IV i
DA MATRICULA, DA CARGA HORARIA E DA FREQUENCIA

Art. 6° A matricula na disciplina Estdgio em Enggidn de Producéo esta condicionada
ao cumprimento de, no minimo, 160 (cento e sesseréditos obrigatorios do curso, além do
atendimento as normas da FURB.

Art. 7° O Estidgio em Engenharia de Producdo tergachoraria minima de 270
(duzentas e setenta) horas-aula, correspondent® #&guinze) créditos académicos, que
equivalem a 225 (duzentas e vinte e cinco) horas.

Paragrafo unico. O cumprimento dessa carga hodigera atender aos seguintes
critérios:

| — frequéncia obrigatdria e integral,

Il - ser realizado de forma ininterrupta;

lll - ser desenvolvido em jornadas semanais demifrtimo, 20 (vinte) horas e, no
maximo, 40 (quarenta) horas;

IV — ser desenvolvido com atividades diarias de,nriaimo, 04 (quatro) horas e, no
maximo, 08 (oito) horas;

V - ter comprovacao, por documento fornecido peidade concedente, da carga horaria
efetivamente cumprida.

CAPITULO V
DAS AREAS DE ESTAGIO

Art. 8° O estagio sera realizado, obrigatoriameeie,areas do Curso de Engenharia de
Producdo, em empresas ou entidades, publicasvadps.

Paragrafo unico. O estagio podera ser desenvobngd@mpresa ou instituicdo na qual o

aluno exerce atividades profissionais, desde quérem distinta, condicionado a aprovagédo do
Plano de Atividades pelo professor da disciplingéagie em Engenharia de Producéo.
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Art. 9° Sdo consideradas areas para o desenvoligonten Estagio em Engenharia de
Producéao:

| - Geréncia de Producéao;

Il - Qualidade e Produtividade;

lll - Gestdo Ambiental;

IV - Pesquisa Operacional;

V - Estratégia e Organizacao;

VI - Engenharia Econdmica,;

VIl - Engenharia do Produto;

VIII - Ergonomia e Segurancga no Trabalho;
IX - Tecnologia da Informacéao;

X - Gestéo da Tecnologia.

CAPITULO VI )
DO INICIO E DA CONCLUSAO

Art. 10. Para iniciar o Estagio em Engenharia aeligdo o aluno devera:

| — estar regularmente matriculado na disciplin@is em Engenharia de Producéo;

Il - comprovar o cumprimento do estabelecido noGfrtleste Regulamento;

lIl — ter aprovado o Plano de Atividades de Estagio

IV - aguardar a assinatura do Termo de Compromissistagio e demais documentos
indicados pelo professor da disciplina Estagio emgelharia de Producéo.

Art. 11. A integralizacdo dos créditos dependei@)yo

| - cumprimento da carga horaria minima da disa#plEstagio em Engenharia de
Producéao;

Il - cumprimento deste Regulamento e das condi¢gpesvistas no Termo de
Compromisso de Estagio;

Il — obtencdo da nota minima para aprovacdo ndptiisz, conforme previsto neste
Regulamento e no respectivo Plano de Ensino.

Art. 12. O periodo de estagio podera ser prorrogagedido de qualquer uma das partes.
§ 1° A prorrogagéao é autorizada ap0s a assinaéuracho de compromisso especifico.

§ 2° A prorrogacdo do estagio tem como limite t@a die término do semestre letivo no
qual o aluno esteja matriculado.
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8 3° O aluno fica, no caso de uma prorrogacgao, atsopamente obrigado a cumprir a
carga horaria adicional.

CAPITULO VI )
DAS ATIVIDADES E PLANO DE ESTAGIO

Art. 13. O Estagio em Engenharia de Producédo coenplexa o exercicio de atividades
relacionadas as areas de Engenharia de Produgid ergentado no sentido de possibilitar ao
estagiario uma visao de conjunto da area profiasion

Art. 14. O estagio obedece a um Plano de Atividageviamente aprovado pelo
professor da disciplina Estdgio em Engenharia ddu&éo e pela unidade concedente.

Art. 15. Deverao constar no Plano de Atividadesstégio os seguintes elementos:

| - areas nas quais se desenvolvera o estagio;

Il - periodo para a realizacédo das atividades;

Il - indicacdo do supervisor de estdgio da unideatecedente;
IV - objetivos do estagio (geral e especificos).

CAPITULO VIII
DA ORGANIZACAO

Art. 16. A disciplina Estagio em Engenharia dedRgfio tera como responsavel um
professor do quadro, auxiliado por professoresitatores de estagio.

Art. 17. O professor da disciplina Estagio em Emgela de Producéo sera indicado pelo
departamento de lotacdo da disciplina, de acordo &s disposi¢cdes vigentes que tratam da
indicacdo de docentes em disciplinas, sendo reapehpelo planejamento, acompanhamento e
supervisdo global das atividades de estdgio, bemocpela organizacdo do processo de
avaliacao e respectivos registros académicos dipliis.

Paragrafo unico. Ao professor da disciplina Estégio Engenharia de Producédo sera
computada uma carga horaria equivalente a 08 (oit@s-aula.

Art. 18. Para cada aluno matriculado serd indicadmrientador de estagio, professor da

FURB, e um supervisor de estagio, este ultimo peetete ao quadro funcional da unidade
concedente.
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8 1° O professor orientador sera escolhido pelacallentre os professores da FURB
habilitados para tal, tendo como critério essereialacdo entre a area de formacao/atuacéao do
orientador e a area de desenvolvimento das atiegldd estagio.

8§ 2° O professor orientador, escolhido pelo alugo,indicado pelo respectivo
departamento de lotacdo e homologado pelo Colegiadturso de Engenharia de Producéo.

8§ 3° Ao professor orientador de estagio é atribuidega horaria de acordo com
regulamentacgdo especifica interna.

§ 4° O professor orientador de estagio pode assnmimaximo, 10 (dez) orientandos por
semestre letivo.

8§ 5° O supervisor de estagio sera indicado peldadei concedente e tem como funcéo a
supervisdo, acompanhamento e avaliacdo da exedas&ividades de estagio naquela unidade.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES

Art. 19. Sao atribuicbes do professor da disciplistagio em Engenharia de Producao:

| — articular e coordenar o intercambio entre adades concedentes e setores da FURB,
visando abrir oportunidades para o desenvolvimeatestagio;

Il - administrar e supervisionar, de forma glolaaéxecucéo dos estagios;

lll - avaliar as condicdes de estagio nas unidadasedentes;

IV - organizar o cadastro de empresas ou entidagepodem ser campos de estagio;

V - elaborar e executar o desenvolvimento do Ptengnsino da disciplina;

VI - realizar encontros preliminares, no inicio dividades de estagio, para orientacao
guanto ao desenvolvimento dessas atividades;

VIl - orientar os estagiarios em relacdo aos pwmxese selecdo de vagas;

VIII - divulgar ofertas de possibilidades de estagi

IX - orientar os estagiarios na preparacao de deotws para o estagio;

X — orientar os estagiarios e unidade concedengat@racdo do Plano de Atividades de

Estagio;
XI - aprovar os Planos de Atividades de Estagidesigenharia de Producéo;
Xll - formalizar e dar encaminhamento aos Termos GlEmpromisso e demais

documentos necessarios para dar inicio as atividadelestagio;

XIII - informar aos departamentos quais professesescem atividades de orientacao de
estagio e sua respectiva carga horaria;

XIV - manter contato regular com os supervisoregstagio das unidades concedentes e
com os professores orientadores de estagio, visarmgwimoramento e a solugdo de problemas
relativos ao estagio;

XV - participar de encontros relacionados as atides de estagio;

XVI - organizar os processos de avaliacdo dasdailgs de estagio;
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XVII — encaminhar a Divisdo de Registros AcadémidasFURB a avaliagéo final dos
estagiarios;

XVIII - inserir os Relatorios de Estagio na Bibket Digital da FURB;

XIX - manter os demais registros relativos aosgstes;

XX - apresentar este Regulamento aos alunos erafesgores orientadores;

XXI — providenciar, quando a unidade concedente mdizer, Apolice de Seguro de
Acidentes Pessoais em favor do aluno, de acordoosohermos de Compromisso firmados.

Art. 20. Sao atribuigbes do supervisor de estagio:

| - acompanhar e orientar as atividades do estagiarunidade concedente;

Il - contatar com o professor ou orientador de gistgpara solucionar possiveis
dificuldades do estagiario;

[l - avaliar o desempenho do estagiario mediantstrimentos e critérios preé-
estabelecidos de comum acordo com o professortégi@s

Art. 21. Sao atribuicbes do estagiario:

| - cumprir 0s termos previstos no respectivo Tedacompromisso de Estagio;

Il - participar de reunides e atividades de origdba supervisdo e avaliacdo para as quais
for convocado;

lll - respeitar o cronograma de atendimento (daaborarios) estabelecido com o
professor orientador de estagio;

IV - respeitar o cronograma de trabalho, de acomio o plano aprovado pelo professor
orientador de estagio;

V - respeitar os horarios da unidade concedenie,dmeno suas respectivas normas;

VI - entregar, de acordo com cronograma estabealeads relatérios parciais e final das
atividades de estagio, nos formatos indicados prelfessor de estagio;

VIl - respeitar os assuntos sigilosos da unidadecetente e as normas por ela
estabelecidas;

VIII - cumprir as exigéncias da unidade concedents normas deste Regulamento no
que se refere ao estagio;

IX — notificar, imediatamente, o professor da giloh Estagio em Engenharia de
Producado, sobre qualquer irregularidade verificqda comprometa a sua seguranca, 0 seu
desempenho ou o cumprimento dos termos acertados acempresa e com o professor
orientador, bem como do Plano de Atividades.

Art. 22. Sao atribuicdes do professor orientatipestagio:
| - orientar o aluno em todas as suas dificuldades;

Il - acompanhar e avaliar o desenvolvimento dasdaiiles do estagiario, em todas as
suas etapas;

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO



Resolucéo n° 42/2011
Fis. 9

lIl — visitar a unidade concedente, desde queliada nos municipios de abrangéncia
do Vale do Itajai, para verificacdo do local edigd@ies de realizacdo do estagio e efetuar contato
com o supervisor de estagio;

IV - contatar com o professor de estagio para smhac possiveis dificuldades para o
bom andamento do trabalho;

V - estabelecer as formas e o cronograma de atentiinao aluno (datas e horarios);

VI - preencher documentos de controle de orientaggicitados pelo professor de

estagio;

VII - respeitar o cronograma de atendimento (da&alsorarios) estabelecido com o
estagiario;

VIII — participar, como membro, da banca examinadmara avaliacdo das atividades de
estagio;

IX - entregar ao professor de estagio, em data fixegla por este, a versao corrigida do
Relatorio Final de estagio.

CAPITULOX
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 23. A avaliacdo das atividades do estagio $eitd por uma banca examinadora
assim constituida:

| - o professor orientador;
Il - um professor indicado pelo professor de estagi

Art. 24. A avaliacdo final do estagio é resultadse média das notas atribuidas as
seguintes etapas:

| - apresentacao das atividades de estagio pdranta examinadora;
Il - avaliacdo das atividades pela unidade condegen
lll - Relatério Final de atividades.

Art. 25. Serdo considerados critérios de avaliaef@entes ao inciso | do artigo anterior:
| - relevancia da atividade desenvolvida;
Il - clareza na exposicao;

lll - poder de sintese;
[V - dominio do assunto.
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Art. 26. Serédo considerados instrumentos de aiagferentes ao inciso Il do art. 24,
as informacdes prestadas pela unidade concedemtefoenulario especial (Relatorio de
Avaliacdo do Estagiario), fornecido pela Universiglacontemplando os seguintes critérios:

| - qualidade do trabalho;

Il - engenhosidade;

lll - conhecimentos;

IV - cumprimento das tarefas;
V - espirito inquisitivo;

VI - iniciativa;

VII - assiduidade;

VIII - disciplina;

IX - sociabilidade;

X - cooperacao;

XI - merecimento de confianca,
XIl - senso de responsabilidade.

Art. 27. Serdo considerados critérios de avaliagierentes ao inciso Il do art. 24,
guanto ao Relatorio Final de atividades:

| - adequacao/coeréncia de conteudo, relativantenétividades desenvolvidas;
Il - correcéo gramatical;
lll - consisténcia metodoldgica.

Art. 28. A composicao da nota final é feita de doozom 0s seguintes critérios:

| - os elementos de que trata o inciso | do arc@4espondem a 5/10 (cinco décimos) da

nota final;
Il - os elementos de que trata o inciso Il do24tcorrespondem a 2/10 (dois décimos) da

nota final,
lll - os elementos de que trata o inciso Ill da 84 correspondem a 3/10 (trés décimos)

da nota final.
Art. 29. A avaliacdo sera de competéncia:
| - do supervisor de estagio indicado pela unidamteedente, no que se refere ao inciso

Il do art. 24;
Il — da banca examinadora, no que se refere asomk e Il do art. 24.
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Art. 30. Seréa considerado aprovado no estagiormajue tiver:
| — satisfeito o disposto nos arts. 6° e 7° destgulamento;
Il — obtido, na avaliacdo de que trata o art. Z28e@l®egulamento, nota igual ou superior a

6 (seis);
lIl — atendido aos requisitos do Plano de Ensindigieiplina.

_ CAPITULO XI ]
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. Os casos omissos neste Regulamento sesatvidos pelo professor de estagio,
ouvidos os professores orientadores, e encamintaal@olegiado do Curso de Engenharia de
Producao para deliberacéo final.

Blumenau, 26 de agosto de 2011.
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