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SOLICITAÇÃO DE INTERVENÇÃO NO ESPAÇO FÍSICO 

 
01. UNIDADE REQUERENTE 
Setor:     

Responsável:      

Local -  Campus:      Bloco:      Sala:      Telefone:       
 

Caracterização da intervenção Tipo 

 Reforma interna ou alteração de layout do setor. 1 

 Manutenção (pintura, elétrica, hidráulica, piso, forro, pequenos reparos). 1 

 Móveis (móveis novos ou reforma de móveis existentes). 1 

 Ampliação do espaço em prédio existente ou prédio novo. 2 

 Transferência (mudança do setor para outro espaço, troca de espaços entre setores). 3 

 Outros  
 
 

Justificativa e detalhamento da intervenção 
      

      Data                                                                                                           
                                                                                                      Assinatura do responsável pelo setor requerente 

 
 

02. DAC – DIVISÃO DE ADMINISTRAÇÃO DO CAMPUS  

Parecer 

Intervenção do Tipo 1, emita-se a respectiva  
Ordem de Serviço para Projetos. 

 Observações adicionais: 

Ordem de Serviço nº: 
 

      

 Intervenção do Tipo 2 ou 3, encaminhe-se à COPLAN  

      Data                                                                                                           
                                                                                                      Assinatura do responsável na DAC 
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03. COPLAN 

Parecer:       

      Data                                                                                                           
                                                                                                      Assinatura do responsável - COPLAN 

 
 

04. REITORIA  

Parecer:       

 

 

      Data                                                                                                           
                                                                                                      Assinatura do responsável - REITORIA 

 
 

05. DAC – DIVISÃO DE ADMINISTRAÇÃO DO CAMPUS  

PARECER FINAL 

Emita-se a respectiva Ordem de Serviço para execução. 

 

Observações adicionais: 
 
      

Ordem de Serviço nº: 
 

      

 Arquive-se a solicitação dando ciência ao solicitante. 

      Data                                                                                                           
                                                                                                      Assinatura do responsável na DAC 

 


