INSTRUCAO NORMATIVA PPGEA n° 02, de 16 de JUNHO de 2016.

Dispde sobre o Regimento Interno dos Laboratdrios Experimentais do Programa de Pos-
Graduacdo em Engenharia Ambiental.

O COORDENADOR DO CURSO DE POS-GRADUAQAO EM ENGENHARIA
AMBIENTAL, com fundamento na Resolu¢cdo FURB n° 19, de 24 de abril de 2013, e
considerando, ainda, deliberacdo do egrégio COLEGIADO DO CURSO DE POS-
GRADUACAO EM ENGENHARIA AMBIENTAL tomada em sua sessdo plenéria de 15 de
Junho de 2016,

RESOLVE:

Artigo 1° - Aprovar o Regimento Interno dos Laboratérios Experimentais do Programa de Pds-
Graduacao em Engenharia Ambiental, constante do Anexo | dessa Instrucdo Normativa.

Artigo 2° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo na pagina
institucional da FURB, junto ao Programa de Pds-Graduacdo em Engenharia Ambiental.

Blumenau, 16 de JUNHO de 2016.

Sidney Luiz Stiirmer
Coordenador do PPGEA



ANEXO |

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA AMBIENTAL

REGIMENTO INTERNO DOS LABORATORIOS EXPERIMENTAIS

CAPITULO |
DEFINIGAO

Artigo 1° - Os laboratérios experimentais do Programa de Pdés-Graduacdo em Engenharia
Ambiental-PPGEA, localizados no Campus 2, séo estruturas que atendem ao desenvolvimento
de experimentos laboratoriais de natureza fisico-quimica e microbiolégica e experimentos
sécio-ambientais advindos de projeto de pesquisa coordenado pelos docentes vinculados ao
PPGEA bem como a outros setores da universidade e a comunidade externa, quando
requerido.

CAPITULO II
OBJETIVOS

Artigo 2° - S&0 objetivos dos laboratorios:

| - Oferecer estrutura laboratorial compativel com os trabalhos experimentais desenvolvidos por
alunos de Mestrado e Doutorado, vinculados ao PPGEA,;

Il - Oferecer apoio laboratorial a outros setores da Universidade;

Il - Disponibilizar & comunidade externa, quando aprovado pela Coordenagdo do PPGEA, a
prestacéo de servigos laboratoriais, estudos de campo e desenvolvimento de projetos, segundo
diretrizes estabelecidas e gerenciadas pelo Instituto FURB.

CAPITULO Il
COMPOSIGAO

Artigo 3° - Os Laboratorios Experimentais do PPGEA sdo compostos pelos seguintes
laboratorios:

I.  Laboratério de Processos Analiticos (Bloco | — Salas 1-100 e 1-101);
II.  Laboratério de Hidrologia Ambiental (Bloco Q — Sala Q-003);
lll.  Laboratério de Microscopia Eletronica de Varredura (Bloco Q — Sala Q-007);
IV. Laboratério de Gestdo de Ambientes Naturais e Construidos em Bacia Hidrogréafica —
GEAMBH (Bloco Q — Sala Q-009);
V.  Laboratério de Tecnologias Ambientais (Bloco Q — Sala Q-011);
VI.  Laboratério de Biologia Molecular (Bloco Q — Sala Q-105);
VII.  Laboratério de Engenharia de Biomassas | | (Bloco Q — Sala Q-109);
VIIl.  Laboratério de Engenharia de Biomassas | (Bloco Q — Sala Q-111).



§ 1° — Laboratoérios de outros Campi, que tenham vinculo com o PPGEA, também poderéao
operar com base neste Regimento.

§ 2° — Os laboratérios experimentais de campo, instalados nas Bacias do Ribeirdo Concordia e
Ribeirdo Fortaleza mantidos pelo PPGEA deverdo operar com regimento préprio.

§ 3° — Os alunos de outros cursos da Universidade, ou alunos de pés-graduacao de instituicdes
externas, deverdo utilizar os laboratérios sob os principios deste Regimento.

CAPITULO IV
ORGANIZAGAO

Artigo 4° - Os laborat6rios experimentais serdo administrados pela Coordenac¢do do Programa
de Poés-Graduacdo em Engenharia Ambiental-PPGEA e por Técnico, nos termos desse
Regimento.

SECAO |
DO COORDENADOR E DO VICE-COORDENADOR

Artigo 5° - Compete ao Coordenador do PPGEA:

I.  Fazer cumprir este Regimento Interno;
IIl.  Convocar e presidir reunides de planejamento;
lll.  Convocar reunides extraordinarias, necessarias aos interesses dos usuarios dos
laborat6rios experimentais;
IV. Delegar responsabilidades aos professores e colaboradores técnico-administrativos,
gue visem a boa utilizacao dos espacos laboratoriais;
V. Delegar responsabilidades ao representante dos alunos;
VI.  Aprovar documentos referentes a gestdo dos laboratérios experimentais;
VII.  Nomear equipes e comissdes;

Paragrafo Unico - Compete ao Vice Coordenador do PPGEA auxiliar o Coordenador e substituir
este em suas altas e impedimentos, bem como, nos casos de vacancia.

SECAO Il
DO TECNICO

Artigo 6° - Compete ao Técnico:

I. Gerenciar do sistema de gestdo da qualidade laboratorial do PPGEA, mediante a
elaboragéo, aprovacgao, reviséao e distribuicdo de documentos;
II.  Gerenciar as atividades dos usuarios nos espacos laboratoriais;
lll.  Realizar cotacbes e, quando pertinente, encaminhar a aquisicdo de itens de uso
laboratorial;
IV.  Orientar aos usuérios dos laboratorios quanto & segregacéo de residuos laboratoriais,
segundo documentos do Sistema de Gestdo Ambiental (SGA-FURB);
V. Realizar a triagem, segregacao e depésito de residuos laboratoriais, segundo
documentos do Sistema de Gestdo Ambiental (SGA-FURB);
VI.  Orientar 0s usuérios dos laboratérios quanto a utilizacdo de documentos do sistema de
gestao laboratorial, a fim de que sejam mantidas as boas praticas laboratoriais e
respeitados os aspectos de seguranca individual e coletiva,

VIl.  Orientar os usuéarios dos laboratérios quanto as regras basicas de utilizacdo de
equipamentos laboratoriais, sua manutencdo e conservagao;
VIII.  Orientar os usuarios dos laboratorios quanto aos aspectos de limpeza e organiza¢ao do

espaco laboratorial;
IX. Moderar o0 acesso e a utilizacdo dos espacos laboratoriais de alunos e professores ndo
vinculados ao PPGEA,;



X. Autorizar e registrar os empréstimos de equipamentos, matérias e reagentes dos
laboratérios vinculados ao PPGEA a outros laboratérios da FURB;

Xl.  Solicitar e registrar o empréstimo de equipamentos, matérias e reagentes recebidos de
outros laboratoérios da FURB;

XIl.  Gerenciar servigos laboratoriais, prestados a outros setores da FURB;

Xlll.  Gerenciar a prestacdo de servicos laboratoriais para o publico externo, assumindo
responsabilidade técnica, quando pertinente, segundo procedimentos do Instituto
FURB;

XIV.  Gerenciar a manutencao e a limpeza dos espacos laboratoriais;

XV. Gerenciar as mudancas e/ou alteracdes dos espacos laboratoriais e instalacdo de
sistemas pertinentes ao ambiente laboratorial,

XVI.  Gerenciar a instalagcdo, a manutencgdo e a calibragdo de equipamentos laboratoriais;

XVII.  Propor a Coordenacao do PPGEA mudancas e/ou altera¢des laboratoriais que visem o
melhor aproveitamento das estruturas;
XVIIl.  Gerenciar a guarda de documentos, informacgdes técnicas e manuais dos equipamentos

laboratoriais adquiridos pelo PPGEA,

XIX. Relatar aos professores orientadores e a Coordenagdo do PPGEA informacgdes
consideradas importantes acerca do procedimento e/ou comportamento dos alunos
dentro do ambiente laboratorial.

SECAO IlI
DOS PREFESSORES ORIENTADORES

Artigo 7° - Compete aos Professores Orientadores:

I.  Coordenar as atividades e uso do(s) laboratdrio(s) sob sua responsabilidade;

II.  Apresentar os alunos sob sua orientacdo ao Técnico, a fim de que estes sejam
orientados e treinados para a utilizacdo dos ambientes laboratoriais do PPGEA;

lll.  Preencher documento préprio que relate dados técnicos e informacdes relevantes
acerca dos trabalhos que serdo desenvolvidos pelos alunos nos ambientes
laboratoriais;

IV.  Orientar aos alunos quanto ao uso e ao zelo dos equipamentos e materiais que seréo
utilizados no desenvolvimento dos trabalhos laboratoriais;

V. Acompanhar ou delegar acompanhamento aos alunos durante o periodo de
desenvolvimento de trabalhos nos espacos laboratoriais;

SECAO IV
DA REPRESENTACAO DE ALUNOS

Artigo 8° - Compete ao(s) Representante(s) dos Alunos:

I.  Representar os alunos do PPGEA que utilizam os laboratérios, em reunifes dos
conselhos vinculados ao PPGEA;
[I.  Coletar informacdes junto aos usuérios, que visem a melhoria da estrutura laboratorial
disponivel;
lll.  Consensar com 0s seus pares o uso compartilhado dos equipamentos e materiais dos
laboratorios.



CAPITULO V
NORMAS DE USO

SECAO |
ACESSO AOS LABORATORIOS

Artigo 9° - Os laboratérios experimentais do Programa de Pdés-graduacdo em Engenharia
Ambiental somente poderdo ser utilizados por alunos do PPGEA que tiverem autorizacdo de
retirada das chaves, junto ao Setor de Seguranca da FURB. Esta autorizacdo devera ser
solicitada pelos professores orientadores, junto a Secretaria do PPGEA, com a aprovacao, se
for o caso, do coordenador do Laboratorio.

Artigo 10 - O horéario de funcionamento dos Laboratérios ser4 de segunda a sexta-feira, nos
horérios entre 7h30min. as 18h00min. Fora destes periodos, 0s alunos necessitardo requerer
autorizacao, junto aos professores orientadores.

Artigo 11 - A permanéncia de pessoas nao vinculadas ao PPGEA nos laboratérios dependera
de autorizacdo formal dada pelos professores orientadores, pelo Técnico ou pela Coordenagéo
do Programa.

SECAO I
SEGURANCA, BOAS PRATICAS LABORATORIAIS E CONDUTA DOS USUARIOS

Artigo 10 - Todos os usuarios dos laboratérios experimentais do PPGEA estardo sujeitos as
orientacdes apresentadas no Documento Técnico DT-001 — Manual de Seguranca e Boas
Praticas para Laboratérios-PPGEA. Além deste Documento, o sistema de gestdo laboratorial
do PPGEA disp&e de outros documentos que normatizam o uso dos seus laboratérios.

Artigo 11 - Os alunos que desenvolverem projetos nos laboratorios, antes de iniciar seus
trabalhos, deverdo receber orientacédo e treinamento do Técnico, com base nos documentos do
sistema de gestéo laboratorial.

Artigo 12 - Os usuarios deverdo permanecer nos laboratérios somente durante o
desenvolvimento das rotinas laboratoriais, ndo sendo permitido usar os laboratérios como
estacao de trabalho e estudo para o desenvolvimento dos projetos. Para isso o PPGEA dispde
de salas de estudo e discusséo.

Artigo 13 - Os microcomputadores e notebooks ligados a equipamentos laboratoriais sdo de
uso exclusivo para gerenciamento de sistemas e, portanto, ndo poderdo ser utilizados para
acesso as paginas de redes sociais, envio e recebimentos de e-mail, pesquisas bibliograficas
ou estacao de jogos on line.

Artigo 14 - Os espacos laboratoriais requerem atencéo e trabalho meticuloso, portanto, deve-se
evitar conversas paralelas e discussdes de trabalhos nesses ambientes;

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenagdo do Programa de PoOs-
Graduacgédo em Engenharia Ambiental-PPGEA.

Artigo 16 - Este Regimento entrar4 em vigor na data de sua publicacao.

Blumenau, 16 de JUNHO de 2016.



