INSTRUCAO NORMATIVA — PROAD — N° 002/2020, de 09 de julho de 2020.

Estabelece a sistematica de etapas minimas a serem
cumpridas para que todos os pagamentos relativos
ao curso de extensdo PROESDE Licenciatura e
PROESDE Desenvolvimento Regional possam
ocorrer com celeridade.

Art. 1°. O Pro-Reitor de Administracdo da Universidade Regional de Blumenau — FURB,
no uso de suas atribuicOes legais estabelece as seguintes etapas e/ou procedimentos
minimos:

A Secretaria de Educacdo de SC define os encaminhamentos mediante editais,

normativas, portarias com adesdo da FURB por meio do UNIEDU.

Ouvidos os Coordenadores Tutores do PROESDE FURB (Licenciatura e

Desenvolvimento Regional) a Coordenadoria de Assuntos Estudantis - CAE lanca

edital UNIEDU/FURB de selecdo de bolsistas de extensdo da graduacdo e a

Divisdo de Apoio a Extensdo — DAEX langa edital de credenciamento de

monitores tutores de p6s-graduacao.

As coordenacbes do PROESDE Licenciatura e PROESDE Desenvolvimento

Regional elaboram seus orcamentos para o periodo e 0s aprovam para execucgao

junto ao EGP (Escritorio de Gestdo de Projetos) da FURB.

a. A cada repasse realizado pelo governo do estado de SC, cabera as equipes
do PROESDE solicitar ao EGP a transferéncia dos recursos recebidos para
as contas especificas dos PROESDE (Licen ou DR), no montante referente
a extensao.

b. A cada repasse sera transferido o montante de 10% de taxa de
administracdo da Universidade.

As despesas previstas no orcamento e no plano de trabalho aprovado junto a EGP,

serdo encaminhadas:

a) Para o setor de Compras(DAM) : As necessidades relacionadas a contratacéo
de servicos ou compra de materiais devem ser solicitadas a DAM, através do
Sistema de Materiais, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias. Caso
os itens solicitados ndo estejam ja licitados pela Administracdo, sera
necessario a execuc¢do de processo licitatorio, sendo que a DAM indicara os
procedimentos necessarios.

b) As solicitacdes de contratacdo de servigos a exemplo de palestras, oficinas e
formagbes serdo realizadas com base na instrugdo normativa
003/2016/Reitoria e deverdo ser encaminhadas com 20 dias uteis de
antecedéncia a prestacéo de servicos, através de processos de inexigibilidade.

c) Para o EGP: quando se tratar de pagamentos de servico ocasional aos
Coordenadores e atividades administrativas até dia 10 do més de fechamento
da Folha com encaminhamento imediato para a DGDP processar 0s
pagamentos;



VI.

VII.

VIII.

b)

d) Paraa DACP: Quando se tratar de bolsistas, mediante contrato e previsto
em edital, também quando for adiantamento de despesas a servidor de acordo
com a instrucdo normativa 003/2018

Os pedidos serdo realizados no sistema pelos representantes do PROESDE

(Licenciatura / Desenvolvimento Regional) e, para que haja controle financeiro,

sempre deverdo ser autorizados pelo EGP, sendo que 0s pagamentos seréo

realizados através de conta bancaria especifica.

Todos os pagamentos serdo realizados mediante apresentagdo de documento

fiscal.

SituagOes previstas em orcamento, que excepcionalmente por dificuldades

processuais administrativas ou sobras de recursos que ndo sejam implementadas

no ano orcado poderdo ser complementadas no periodo subsequente, respeitado o

previsto e orcado.

Respeitadas as condi¢des orcamentarias, os valores de referéncia previstos para

remuneracdo de tutorias e apoio técnico/administrativo obedecem os seguintes

critérios:

Coordenadores Tutores dos projetos de extensdo: Referéncia maxima valores

Resolucdo 42/2013 MEC/PET

Monitores Tutores: Para bolsistas continuos a Integralidade do valor da

mensalidade (mestrado ou doutorado) até o limite do valor da bolsa demanda

social. Para pagamentos parcelados, o teto é o valor da Faixa F/tabela 3 (Cursos

Sequenciais) que multiplica por 0,596 a referéncia PQ4 para hora-aula/més,

resolucdo 006/2012 FURB.

Apoio técnico para o projeto: até 50% do valor estabelecido para Coordenador

Tutor.

Caso ndo tenha ainda havido repasse do governo do estado no periodo vigente e

as atividades precisem se iniciar, as remuneragdes poderdo ocorrer com 0 uso da

sobra de caixa do ano anterior até que os novos repasses do Estado acontecam.

Art. 2° Esta instrucdo normativa entra em vigor no ato de sua publicacéo.

Blumenau, 09 de julho de 2020




