RESOLUCAO N° 014/2012, DE 14 DE MARCO DE 2012

Aprova as normas gerais para o funcionamento
dos cursos de pés-graduataim sensu da FURB,
em nivel de especializacédo, na forma do Anexo.

O Reitor da Fundacédo Universidade Regional de Bhame- FURB, no uso de suas
atribuicbes legais e considerando deliberacdo dégey Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CEPE - Processo n° 006/2012, Pare®di7/?012 -, tomada em sua sessao plenaria
de 6 de margo de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as normas gerais para o funcionamentcda®s de pos-graduagiabo
sensu da FURB, em nivel de especializa¢gédo, na formaN&XO.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor na data de suacpgéb.

Art. 3° Revogam-se a Resolucdo n° 64/2009, de 30 de howede 2009, e demais
disposicbes em contrario.

Blumenau, 14 de marco de 2012.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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ANEXO

NORMAS GERAIS PARA O FUNCIONAMENTO DOS
CURSOS DE POS-GRADUACAQATO SENSU DA FURB, EM NIVEL DE
ESPECIALIZACAO

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A pés-graduaca@to sensu da FURB, em nivel de especializagéo, presencial ou
distancia, sob a responsabilidade da Divisdo dedPaduacao - DPG/Pré-Reitoria de Pesquisa,
P6s-Graduacgdo, Extensdo e Cultura - PROPEX, censist aprofundamento numa area do
conhecimento aos portadores de diploma de cursdvedesuperior.

Art. 2° S&o objetivos gerais dos cursos de edjpagao da FURB:

| - sistematizar e aprofundar conhecimentos espesik refletir sobre a realidade local,
regional, nacional e global;

Il — socializar conhecimentos existentes e trabaffedla emancipacédo propria e dos
outros, na melhoria da qualidade de vida;

lll — possibilitar o surgimento, nos diversos segtae organizacionais e universitarios,
de liderancas com capacidade de pesquisa e immvaca

IV — propiciar a insercdo da FURB na comunidadepaatir de uma educacéo
problematizadora e projetos de curso socialmesfgreaveis;

V — propiciar agilidade as demandas formativastifieadas na sociedade, elaborando e
aprovando novos cursos.

Art. 3° Os cursos de especializacdo da FURB sadadfes presencialmente ou a
distdncia e sua estruturacdo deve favorecer aigaolibstitucional de educacdo superior
continuada.

Art. 4° Os cursos de especializacdo tém a dunagéiona de 360 (trezentas e sessenta)
horas, ndo computados nestas o tempo de estudalunaliou em grupo sem assisténcia docente
e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragheidoal do Trabalho de Conclusdo de Curso
— TCC referenciado nos projetos de cursos aprevaeto Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CEPE da FURB.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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N CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E DA TRAMITACAO DOS PROJETOS DE CLBDS

Art. 5° Os projetos de cursos de especializacaemaaer propostos por qualquer docente
da FURB ou por demandas oriundas da Pro-Reitosforesavel pela pos-graduagéo.

§ 1° Os projetos referidos maput deste artigo devem ser elaborados em formulario
préprio, fornecido pela DPG, e devem conter, nommnos seguintes elementos:

| — identificacao;

Il — caracterizacgéo;

lIl — objetivos e justificativa,

IV — identificacdo do coordenador, docente do Quakd FURB;

V — matriz curricular, ementas e professores;

VI — numero de vagas e critérios de selecéo deidaiod;

VIl — demanda de infraestrutura fisica e de matepara as aulas tedricas e praticas;

VIl — orgamento;
IX — dados pessoais, curriculo Lattes ou equivalentomprovacéo da titulagdo maxima

dos professores externos;
X — proposta de cronograma das atividades do curso;
Xl —indicagéo das resolugbes que regem 0 Curso;
XIlI — definicdo das normas de avaliacéo, de cedff@o e do TCC.

8§ 2° Nos projetos dos cursos de especializagacenmiess 0 orcamento deve ser
elaborado pelo proponente, sob a orientagdo das&@vide Administracdo Financeira —
DAF/Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD, devendonsiderar todas as demandas e
especificidades da proposta.

§ 3° Nos projetos de cursos de especializagadaéandia o orgamento deve ser elaborado
pelo proponente do curso, sob a orientacdo da &ivike Modalidades de Ensino - DME/Pro-
Reitoria de Ensino de Graduacéao, Ensino Médio @€8ronalizante - PROEN e da DAF.

Art. 6° Os projetos apresentados na forma destduEs, apds a orientacdo da DPG, da
DME (no caso de EaD) e da DAF, tem a seguinte omietnramitacao e aprovacao:

| — no Departamento da area de conhecimento do;curs
Il — no Conselho da Unidade Universitaria respagtiv
[l — na DME (no caso de EaD);

IV — na DAF;
V —na DPG;
VI —-no CEPE.

Paragrafo unico. Apos a aprovacao no CEPE o proasssera ser encaminhado a DPG
para operacionalizacéo.
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Art. 7° Aos cursos de especializacao devera sbuato um Plano de Centro de Custo —
PCC proprio, gerenciado pelo coordenador do curso.

Art. 8° O curso de especializacdo devera ser ialieggdo em, no maximo, 30 (trinta)
meses consecutivos, contados a partir do seu jrseiwo excecdo decorrente de lei, como
requisito para obtencéo do certificado de espstaal

CAPITULO Il
DA AVALIACAO

Art. 9° A verificacdo do desempenho nas disciplinas coamgte aspectos de frequéncia
e aproveitamento.

Art. 10. Nos cursos presenciais a frequéncia ndnexigida por disciplina € de 75%
(setenta e cinco por cento), vedado o abono disfakkssalvadas as hipéteses legais.

Art. 11. O aproveitamento nas disciplinas é regikirem conceitos, de acordo com a
seguinte tabela:

X REFERENCIAL | REFERENCIAL
CONCEITO SIGNIFICACAO NUMERIGO PARA TOC
A Indica exceléncia de desempenho e (9,0 a 10,0) A
concede os créditos P
B Indica normalidade de desempenhp e (8,0 a 8,9) R
concede os créditos 0o
C Indica desempenho regular |e (7,0a7,9) \
concede os créditos é
0
D indica desempenho insatisfatoriol e (0,0 a 6,9) NAO
ndo concede os créditos APROVADO

8 1° No TCC, em cursos presenciais, 0 aproveitargentégistrado como conceito A, B e
C, quando aprovado, e como D, quando ndo aprosaddp este atribuido pelo orientador.

8 2° No TCC, em cursos a distancia, o aproveitamnémegistrado como conceito A, B e
C, quando aprovado, e D, quando ndo aprovado, deveste ser atribuido pela banca
examinadora, mediante apresentacao presencial.

§ 3° Os TCCs dos cursos de especializagdo devestaberados individualmente.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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CAPITULO IV
DA CERTIFICAGAO

Art. 12. O certificado expedido deve mencionar @aale conhecimento do curso e ser
acompanhado do respectivo historico escolar, nbaquneste:

| — a relacdo das disciplinas cursadas, com fregé@iénarga horaria, conceito, nome e
titulacdo do professor responséavel, em percentmapativel ao estabelecido nesta resolugéo;

Il — o periodo em que o curso foi realizado e sueagho total em horas de efetivo
trabalho académico;

[Il — o titulo do TCC e respectivo conceito, benmooo nome do orientador;

IV — declaracdo da FURB de que o curso cumpriu ¢todas as disposi¢coes desta
resolucéo e das demais resolucdes que o norteavgrarecer de aprovacao do CEPE;

V — citacdo do ato legal de credenciamento da FURB.

Art. 13. Recebe o certificado de especialista on@lgue preencher os seguintes
requisitos:

| — obtencédo dos créditos exigidos pelo curso,debi€o o disposto nesta resolucéo;
Il — obtencé&o de conceito suficiente para aprovagaddCC (A, B ou C);
[l — cumprimento das demais exigéncias previstaa p curso e nesta resolucao.

Art. 14. Recebe certificado de aperfeicoamentaia@bjue cursou disciplinas totalizando
namero igual ou superior a 180 (cento e oitentaashou aquele que, ainda que tenha cursado
toda a carga horéaria do curso, ndo teve o seu powado.

Art. 15. Recebe certificado de extensdo o aluno qursou disciplinas totalizando
namero inferior a 180 horas.

Art. 16. Os certificados de aperfeicoamento ou resde, a serem contemplados em
processo de convalidacdo, devem obedecer aos mesidoss estabelecidos nesta resolucao.

Art. 17. Pode ser conferido certificado de espex@afio ao reingressante, portador de
certificado(s) de aperfeicoamento ou extensdo, edepae cumpridas as exigéncias desta
resolucao.

Paragrafo unico. O certificado de especializac@onderido mediante a devolucédo do(s)

certificado(s) de aperfeicoamento ou de extensdjo, @onteddo € convalidado apds andlise e
aprovacao do coordenador do curso de especialimacgela chefia da DPG.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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CAPITULO V
DO REINGRESSO

Art. 18. O aluno que nao concluir 0 curso no praEyisto pode matricular-se em turma
subsequente, mediante rematricula, para realizéisaiplinas faltantes.

§ 1° O aluno, durante o novo periodo, solicita malidacdo dos créditos de
aperfeicoamento ou de extensao ja concluidos ergfes a cursos de pds-gruadacao.

§ 2° O novo periodo é regido pela regulamentacgente, seja ela atinente as normas
institucionais ou aos parametros politico-pedagisaefinidos para o curso em questéo.

§ 3° Caso a pendéncia ocorra na fase de elabodacd€C, o aluno deve arcar com 0s
custos de um novo periodo de orientacdo, sendtatana uma Unica rematricula.

Art. 19. Pode ser requerido o aproveitamento dedest de acordo com as normas
institucionais vigentes.

§ 1° Alunos de outros cursos de especializacdo WRBFou de outras IES, com
aproveitamento de até 75% (setenta e cinco pookxdatcarga horaria cursada.

§ 2° Pode ser aproveitada a carga horaria cursadasivamente nos ultimos 05 (cinco)
anos.

§ 3° Cabe ao coordenador do curso de especializafgar os requerimentos de
aproveitamento de carga horaria, podendo validaibatituicdo de alguma disciplina em caso de
perda da mesma. Fica estipulado o nimero maxim@2d@luas) disciplinas validadas desta
forma.

CAPITULO VI _ i
DO CORPO DOCENTE, DA ORIENTACAO E DA COORDENAGAO

Art. 20. O corpo docente dos cursos de especidlizageve ser constituido,
necessariamente, por, pelo menos, 70% (setentzeptw) de professores portadores de titulo de
mestre ou de doutor.

Art. 21. A substituicdo de professores durantedaarento do curso, até o limite de 30%
(trinta por cento), deve ser aprovada pela DPG.

Art. 22. Para a escolha da orientacdo do TCC, gocdo aluno, deve ser indicado

docente que atue na area de conhecimento do tequal aeve ter titulacdo minima de mestre,
salvo em areas em que se comprove a inexisténgeotissionais com a titulacédo requerida.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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Paragrafo unico. Para a orientacdo de TCC deveimdieados, por ordem de prioridade,
professores atuantes no curso, professores da F&JRIn circunstancias especiais a serem
julgadas pelo coordenador do curso, outros profisss, desde que atendam ao requisito de
titulacdo, nos termos dmput deste artigo.

Art. 23. O coordenador do curso deve ser profedsad@uadro da FURB, com titulacao
minima de mestre.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES

Art. 24. Sem prejuizo dos deveres e responsabéglgevistos no regime disciplinar
aplicavel, sdo atribuicdes:

| — dos professores:

a) zelar pelo cumprimento do programa e da cargaiag

b) entregar os diarios de classe assinados e aeeida preenchidos com conceito final e
percentual de frequéncia até, no maximo, 30 (Jruhites apos o término da disciplina;

c) relatar ao coordenador do curso qualquer péatidade referente ao cotidiano em sala

de aula;

d) ser assiduo e pontual nas suas obrigacdes consa

e) primar pela qualidade do material disponibilzag corpo discente e a FURB,;

f) comunicar ao coordenador do curso e a DPG, aotecedéncia de, no minimo, 48
(quarenta e oito) horas, no caso de impossibilidedeomparecimento as aulas pré-agendadas;

g) divulgar e registrar no diario de classe a féegia dos alunos e os instrumentos e
critérios de avaliacéo.

Il — dos orientadores de TCC:

a) zelar pela autenticidade e adequacgéao do trgbalho

b) zelar pelo cumprimento dos prazos;

c) relatar ao coordenador do curso qualquer pé#éatidade referente ao cotidiano da
orientacao;

Il — dos coordenadores de cursos, mediante Tem®esdponsabilidade:
a)organizar a sele¢cdo dos candidatos as vagas dmg curs
b) apresentar aos alunos, no primeiro dia de auteanual do aluno de pos-graduacéo, as
informagbes gerais sobre os procedimentos regulam@s cursos de especializacao,
disponibilizando tais informacfes no Ambiente ¥altde Aprendizagem — AVA da FURB;
c) orientar os alunos quanto aos procedimentosadastro de senha para acesso aos
servicos e informacdes académicas proprias;

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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d) apresentar o professor de cada disciplina apgctivos alunos;

e) elaborar o cronograma do curso, acompanharx@@igio e dar ciéncia imediata de
qualguer modificacdo aos alunos e a DPG, com atdace minima de 48 (quarenta e oito)
horas;

f) acompanhar a organizagcdo do curso, a vida adedédos alunos, participar das
atividades complementares, bem como acompanhandusdo das atividades dos professores
em cada disciplina;

g) submeter a DPG, previamente, as solicitacOedtel@cao no quadro docente;

h) apresentar, no inicio de cada semestre, o caiendcadémico a DPG, negociando
anteriormente datas para previsao de salas de aula;

i) receber ou recolher trabalhos académicos saticg por professores, quando tal
exigéncia ocorrer apdés o encerramento da disciplina

]) postar no AVA os materiais de aula dos professeixternos;

k) disponibilizar material aos alunos, no SetorR#prografia, quando solicitado pelos
professores das disciplinas;

[) orientar os alunos em relacdo as condi¢cOes dzaedo do TCC e auxilia-los na
identificacdo de professor orientador;

m) entregar a folha de avaliagdo do TCC a DPG;

n) providenciar a insercdo do TCC junto ao SistefaaBiblioteca Universitaria da
FURB, de acordo com a Resolugao n° 66/2006, de I®adembro de 2006;

0) acompanhar, mensalmente, o demonstrativo fimande curso, disponibilizado pela
DAF, realizando junto com esta 0s ajustes necess@dra manter o equilibrio financeiro do
Curso;

p) solicitar junto a Unidade Universitaria:

1. a aquisicao de passagem e meios de trasladpnoéeasor externo;

2. areserva de hotel para professores externos;

3. 0 pagamento dos professores, tanto internog@eaternos;

4. o ressarcimento de despesas dos professoresas;te

5. a inscricdo de alunos e professores em apodicgeduro de vida/saude, quando da
realizagéo de atividades de campo;

6. 0 pagamento dos orientadores de TCC;

7. a aquisicdo de materiais especificos do curam pgarantir a execucao de aulas
tedricas e praticas;

8. 0 pagamento das fotocopias solicitadas peldegsores, de acordo com o orcamento
do curso;

q) planejar, em conjunto com a Coordenadoria de @aracdo e Marketing - CCM da
FURB e a DPG, estratégias para divulgacdo do cussticitando aquele o6rgéo o
desenvolvimento de material de divulgacdo, dedmcoom os respectivos orgamentos;

r) entregar o relatorio final do curso, na DPG, 4% (quarenta e cinco) dias apds o
encerramento das atividades previstas.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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Art. 25. Sao atribuicbes da DPG:

| - receber e manter os documentos dos alunosfesges;

Il - analisar a solicitacédo de reedicéo de curso;

lll - manter e alimentar o sistema de pos-graduagéo informacdes dos cursos, turmas,
professores e alunos;

IV - realizar matriculas no sistema de pds-gradaggesencial e a distancia;

V - emitir diarios de classe;

VI - fazer a distribuicdo/lotacdo de salas de ,adk forma integrada com o setor
responséavel pela alocagéo de salas para os c@gpadliacao;

VII - lancar conceitos e frequéncia dos alunosistesa académico da pos-graduacao;

VIl - emitir documentos para alunos, profess@e®ordenadores, quando solicitado;

IX - aprovar o relatorio final de cada turma eanmhar ao CEPE os relatorios ndo
aprovados;

X - emitir certificados de especializacdo, apedamento e extensao;

XI - realizar a avaliacdo dos cursos, professa@srdenadores e da estrutura da FURB,;

XIl - realizar atendimento aos alunos, professeregsordenadores;

XIII - através de um setor de assessoramento cahernculado a PROPEX:

a) definir, em conjunto com o coordenador, as egjias de oferta do curso;

b) executar as ofertas do curso;

Cc) receber os avisos de interesse dos cursos amemorganizados, formando base de
dados dos interessados nos cursos de especializacéo

d) planejar, em conjunto com a CCM e o coordenatiorcurso, estratégias para
divulgacdo dos cursos, solicitando aquele érgaesemvolvimento de material de divulgacéo,
de acordo com 0s respectivos orcamentos;

e) solicitar a CCM material informativo aos ingrastes, de acordo com o orgamento de
cada curso;

f) manter comunicagdo com os alunos em data proainiaicio do curso, informando:
formacédo da turma, data de inicio, local, relageodocumentos necessarios para efetivar a
matricula e cronograma previsto.

Art. 26. Sao atribuicbes da DAF:

| - orientar, junto ao coordenador, o orcamenigahdo curso;

Il - rever o orcamento do curso, sempre que nadesguntamente com o coordenador,
visando o equilibrio financeiro do mesmo;

lll - cobrar mensalidades dos alunos;

IV - emitir boletos e enviar para o enderec¢o dosas;

V - informar a evolucgéo financeira dos cursos ds-graduacédo aos 6rgaos envolvidos,
guando solicitado;

VI - negociar e renegociar as dividas dos alumoga$-graduacao.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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Art. 27. Sao atribuicbes da DME, 6rgao responspgela ensino a distancia na FURB:

| - definir, assessorar e validar as diretrizesapar elaboracdo dos processos e
procedimentos pedagdgicos, incluindo:

a) a elaboracgéo do projeto instrucional do curdo soteiro instrucional dos conteudos;

b) a elaboragcédo, em conjunto com as Unidades Wiigigas, do projeto pedagdgico do
curso;

c) os procedimentos de interacdo entre os pantitdgado curso (equipe pedagogica,
equipe técnica e alunos);

d) a orientagc&o da selecéo dos recursos tecnojgico

e) as metodologias e instrumentos avaliativos t&sptinas, de acordo com o tipo de
midia;

f) a realizacédo da correcdo da linguagem dialogioceogramatical;

Il - capacitar, acompanhar e avaliar os professomgeudistas, tutores, monitores,
orientadores e coordenadores, para a concepcamdeisado das disciplinas;

lll - realizar a mediac&o entre os profissionais dquipes de producao e tecnologia, de
monitoria e de tutoria, a fim de organizar e facereos processos de preparacao e realizagcéo do
curso, de acordo com a proposta metodoldgica;

IV — desenvolver e analisar a avaliacdo das disagicurso, bem como sugerir
providéncias mais indicaveis ao aperfeicoament@datcas adotadas em cada disciplina/curso;

V - acompanhar e assessorar as atividades de cegétee gestdo de cursos;

VI - produzir materiais didaticos para versao insgeee/ou digital;

VII - propor e elaborar o projeto grafico do curso;

VIII - implementar projetos, recursos, tutoriaisdeos e ferramentas para o ambiente
virtual de aprendizagem;

IX - realizar a integracao dos suportes tecnol@jico

X - prestar apoio técnico aos envolvidos no prazeksensino e aprendizagem, sobre o
uso do AVA;

XI - apoiar a equipe pedagdgica (professores edsifmo acompanhamento do envio das
atividades obrigatorias de cada curso ou compor@ntéecular por meio do AVA, testando a
navegabilidade e acessibilidade dos conteudoshen-li

XIl - aplicar instrumentos de avaliacdo e gerar odadestatisticos, sobre as
disciplinas/cursos ofertadas na modalidade a distan

XIII - realizar formacdes para professores e acaci@&ma utilizacdo do AVA;

XIV - apoiar em iniciativas estratégicas para artafele disciplinas na modalidade a
distancia;

XV - analisar e providenciar parecer de aprovagigopiojetos dos cursos de EaD;

XVI - analisar e aprovar os polos onde serdozadés as atividades presenciais;

XVII - assessorar na sele¢céao de professores awgdrgeres dos cursos;
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XVIII - capacitar e certificar os professores aate tutores para atuarem nos cursos de
especializacdo na modalidade a distancia;

XIX - manter infraestrutura de atendimento aos @unno &ambito de suas
responsabilidades;

XX - analisar e aprovar qualquer material de diag#p, didatico ou de outra natureza
referente a pés graduacéo a distancia;

XXI - selecionar e estabelecer convénios de trabalbm os pdlos de apoio para
atividades presenciais;

XXII - garantir a infraestrutura fisica nos polasiequada para a realizacéo das atividades
presenciais;

XXIII - distribuir o material didatico a ser utibmlo nos cursos;

XXIV - disponibilizar aos alunos o0 acesso a todasuas instalacoes fisicas, em especial
a Biblioteca Universitaria e aos Laboratoérios, ad@smndo os mesmos direitos e obrigacdes dos
demais alunos de cursos de pos-graduacédo da FURB.

Art. 28. As atribuicbes da Unidade Universitariagaal o curso esté vinculado séo as de
providenciar, de acordo com o orgcamento do curso:

| - pagamento do coordenador do curso;

Il - pagamento dos professores, internos e exserno

lll - pagamento dos orientadores de TCC, internesternos;

IV - ressarcimento de despesas dos professoraseste

V - seguro de vida/saude para professores e alpaos atividades externas;
VI - reserva de hotel para professores externos;

VIl - compra da passagem e traslados para professemo;

VIII - aquisicdo de materiais especificos do curso;

IX - pagamento de fotocopias.

CAPITULO VIII
DA APLICAGAO DOS RESULTADOS

Art. 29. Ao final de cada curso, os resultados rfasros devem ser revertidos na
seguinte proporgéao:

| - 40% (quarenta por cento) para o DepartamenidAdie Universitaria proponente do
CUrso;

Il - 20% (vinte por cento) para o Fundo de Assisi#ao Estudante;

lll - 10% (dez por cento) para a DPG,;

IV - 10% (dez por cento) para o Fundo de Apoio sgBsa — FUNAPES;

V - 5% (cinco por cento) para a Biblioteca Univ&sa;

VI - 5% (cinco por cento) para o Fundo de Apoioudit@a;
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VII - 5% (cinco por cento) para o Fundo de Apoiexdensao;

VIIl - 5% (cinco por cento) para investimento emcielogia da Informacdo e
Comunicacéo, destinados a atividade fim.

_ CAPITULO IX ,
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. A reedicéo de cursos de especializac@oaestdicionada:

| - & analise e aprovacao da DPG e da DAF, quendleweitir, respectivamente, parecer
técnico e financeiro em relagédo a proposta;

Il - a anuéncia do Departamento e da Unidade Usitéeia responsavel pela oferta
anterior do curso.

Paragrafo Gnico. Projetos que sofreram alterac@esairiz curricular, inferiores a 30%
(trinta por cento) do total da sua carga horaté@n aprovacao final da DPG e, nos demais
casos, devem tramitar de acordo com o estabelaoidet. 6° desta resolucao.

Art. 31. As reedicdes de cursos regidos pelas ug8ek anteriores devem se adaptar a
esta resolugao.

Art. 32. Os casos especiais e omissos nesta réscddp deliberados pelo CEPE.

Blumenau, 14 de marco de 2012.
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