INSTRUCAO NORMATIVA - REITORIA - N° 01/2011, DE 2DE FEVEREIRO DE 2011

Institui protocolo para solicitagdo de
intervencao no espaco fisico da FURB.

O Reitor da Fundacdo Universidade Regional de Bhame- FURB, no uso des suas

atribuicdes legais, INSTITUI protocolo para sohc@io e analise de intervencdes no espaco fisico

da FURB.

DISPOSICOES GERAIS

1. As solicitacdes de intervencédo de espaco fisicBURB, de qualquer tipo, passam a seguir

os procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo atioanm

2. Consideram-se intervencdes no espaco fisico:

a)

b)

)
)

Reforma interna: Alteracdo da estrutura fisica, envolvendo desletaaicolocacgéo de
paredes, divisorias, piso, forro, instalacéo elate outras estruturas internas.
Alteracdo de layout: Alteracdo, sem impacto na estrutura fisica, nacposamento de
mobiliario, como mesas, balcées e outros.

Moveis: confeccdo de mdveis novos ou reforma de movesteanes.

Sinalizacao: colocacao, ou relocacado, de placas, avisos, adesioutros elementos de
sinalizacao.

Ampliagdo em obra existente:acréscimo de area fisica, pela incorporacdo dacesp
fisico existente.

Transferéncia de local:mudanca do setor para outro espaco fisico exéstent
Ampliacdo com obra a construir: acréscimo de area fisica em edificio a ser coiakstru

nos terrenos da Universidade.



. As intervencOes descritas no item 2 serdo claaddie de acordo com as seguintes
categorias:

a) Situacdo  Reforma e/ou alteracédo do layout interno e ligiagéo.

b) Situacdo 2- Ampliacdo ou nova construcao.

c) Situacao 3 Transferéncia de local.

. As intervencbes passam a ser solicitadas atravésordeulario proprio Formulario
DAC/F-01), que consta como Anexo desta Instrucdo Normatitambém, disponibilizado

na intranet da FURB, emww.furb.br/ggef.

. A responsabilidade pelo recebimento dos pedidosdlisan encaminhamentos e
acompanhamento das intervengdes no espaco fisicdesdiesponsabilidade do Grupo de
Gerenciamento de Espaco Fisico, identificado con®EK Iotado na Divisdo de

Administracdo de Campus - DAC;

. As solicitagcbes de que trata esta Instrucdo Nowaatguem o fluxo definido no Formulario

DAC/F-01.

DOS PROCEDIMENTOS

. Para solicitar intervencées no espaco fisico, itate devera encaminhar o formulario
citado no item 4, devidamente preenchido, ao GGiBHendo envid-lo em meio fisico ou

em meio eletronico paraanutecaodac@furb;br

. O GGEF recebe o requerimento e, em ato continuo:

a) verifica a classificacao da solicitacdo e, quaneltessario, faz a devida alteracao;
b) avalia as justificativas;
c) analisa a compatibilidade do pedido com as diedrido plano diretor da FURB e,

guando o caso assim o requerer, com Plano Diretdfuhicipio de Blumenau;



d) define o grau de prioridade, de acordo com crigépeeviamente estabelecidos pela
DAC, em conjunto com a COPLAN e Reitoria;

e) da tramitacdo ao pedido, nos casos classificados &tuacdo 2 ou Situacdo 3;

f) emite a Ordem de Servico respectiva, quando davagéio do pedido;

g) registra, em controle proprio, as solicitacées pammpanhamento da solicitacao.
DISPOSICOES FINAIS

9. Nao se incluemnesta Instrucéo as solicitacfes de manutencaotide,rtais como troca de
lampadas, pequenos reparos em paredes, tomadzadeas, janelas e portas, consertos de
pisos, telhados, calhas, calgcadas, e outros queregiesentam alteracdo no espaco ou
estrutura  existente. Esses pedidos devem ser feitdsetamente para

manutencaodac@furb,bsem a necessidadée utilizacdo do Formulario DAC F-01.

10. Esta Instrucédo Normativa entra em vigor da datsudapublicacao.

Blumenau, 21 de fevereiro de 2011.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO



