INSTRUCAO NORMATIVA - REITORIA - N° 02/2011, DE 1BE MAIO DE 2011

Institui  protocolo para solicitacdo de
assinatura em documentos relacionados a
ensino, pesquisa, pos-graduacao, extensao,
administrativos ou prestacdo de servico
destinados a 6rgaos externos.

A Vice-Reitora, no exercicio da Reitoria da Fundadaniversidade Regional de
Blumenau - FURB, no uso das suas atribuigdes let&TITUI protocolo para solicitacao de
assinatura em documentos relacionados a ensinoquipas pos-graduacdo, extensao,
administrativos ou prestacdo de servico, convéaiaatros documentos correlatos da FURB

destinados a 6rgaos externos
DISPOSICOES GERAIS

1. As solicitacbes de assinatura, pelo reitor, em oh@ruos relacionados ao ensino, pesquisa,
pos-graduacédo, extensdo, administrativos ou péstde servico e correlatos, a serem
enviados a 6rgdos externos, passam a seguir osdprentos e instrugfes estabelecidos
nesta Instrucdo Normativa;

2. Os documentos a serem enviados para assinaturaitdo devem vir acompanhados do

Formulario REITORIA FO1 (disponivel na Intranet enwww.net.furb.br/instrucdes

normativas/formularios), que se constituira em folha de rosto do(s) daruo(s) e

dispensara o envio de memorando de encaminhamento;
3. Consideram-se documentos relacionados a ensinauipas pos-graduacdo, extensao,

administrativos ou de prestacao de servico e @aglos seguintes:

a) Projeto/proposta e seus anexos;
b) Formulario de encaminhamento;
c) Convénio;

d) Contrato;

e) Relatdrios;

f) Termo de Outorga;

g) Termo de concessao;



h) Carta de concordancia;

i) Atestado;

j) Declaracéo;

k) Termo de permissao e uso;

[) Outros documentos relacionados com atividade den@npesquisa, pos-graduacao,
extensdo, administrativos ou prestacdo de seraiespecificar, no ato do preenchimento,
no formulario REITORIA FO1.

. Os documentos descritos no item 3 serdo, obrigabamte, avaliados pela Pro-Reitoria
correspondente ou pelo Instituto de Servigos, Resguinovacdo, nos assuntos relacionados
a prestacdo de servigos, que fardo, posteriormentencaminhamento a Reitoria para
assinatura.

Documentos como Formularios de encaminhamento,idOfle concordancia, Atestados,
Declaracdes e similares, quando relacionados aujgesg extensdo, so serdo avaliados pela
Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e ExterBROPEX se acompanhados de coOpia
do projeto de pesquisa ou extensdo em sua versd@$fisinada pelo coordenador.
Documentos como Convénios, Contratos, Termos der@ate similares, que caracterizam
projeto de pesquisa ou extensao ja aprovado pghod@o qual foi submetido, s6 receberéo
assinatura do reitor apds o seu cadastro no Sishetegrado de Pesquisa e Extensdo —
SIPEX.

. O documento a ser assinado deve ser encaminhadd-ReRoria correspondente ou ao
Instituto de Servicos, Pesquisa e Inovacdo, comacadéncia suficiente para tramitagéo
interna sem prejuizo & sua andlise e atendimerdopeazos estabelecidos nos editais,
instituicbes e/ou orgaos de fomento.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na datsudepublicacéo.

Blumenau, 19 de maio de 2011.

GRISELDES FREDEL BOOS






