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INSTRUCAO NORMATIVA - REITORIA - N° 003/2012, DE 1BE OUTUBRO DE 2012

Altera a Instrucdo Normativa — Reitoria — n® 01/20de 21 de
fevereiro de 2011, que “Institui protocolo paraigtdcdo de
intervencao no espaco fisico da FURB".

O Reitor da Fundacédo Universidade Regional de Bhame FURB, no uso das suas
atribuicbes legais, retifica os procedimentos paititacdo e analise de intervencfes no espaco
fisico da FURB.

DISPOSICOES GERAIS

1. As solicitacbes de intervencédo de espaco fisicéWBRB, de qualquer tipo, passam a

seguir os procedimentos estabelecidos nesta noanati

2. As solicitagdes devem ser feitas através do SistERR, modulo Protocolo, Tipo:
Espaco Fisico Grupo: INTERVENCAO NO ESPACO FiSICO, Assuntoscaher

conforme o item 3.
3. Consideram-se intervengdes no espaco fisico:

a) Reforma interna: alteracéo da estrutura fisica, envolvendo deslenémtolocacao
de paredes, divisorias, piso, forro, instalacatsiefée outras estruturas internas;

b) Alteracdo de layout: alteragdo, sem impacto na estrutura fisica, nipoamento
de mobiliario, como mesas, balcdes e outros;

c) Modveis: confeccao de mdéveis novos ou reforma de movesteares;

d) Ampliacdo em obra existente:acréscimo de éarea fisica, pela incorporacdo de
espaco fisico existente;

e) Transferéncia de local:mudanca do setor para outro espaco fisico exéstent

f) Ampliacdo com obra a construir: acréscimo de area fisica em edificio a ser
construido nos terrenos da FURB;

g) Novo Espaco:solicitacdo de area construida (sala) para noviatie.
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4. Para solicitar intervengdes no espaco fisico, icitanite devera:

a) estar habilitado no Sistema ERP - modulo Proto@@RO$), e com o Tipdspacgo
Fisicoativo;

b) abrir um protocolo — Tipo: Espaco Fisico - GrupéTERVENCAO NO ESPACO
FISICO - Assunto: selecionar conforme o item 3 aléist

c) o destino € automatico e esta pré-configurado,ocord descrito no item 8 desta IN;

d) descrever, sucintamente, a justificativa e deta#mo da intervencdo no campo
sintese (maximo de 2.000 caracteres), podendo mdegamento apenas quando o
campo da sintese ndo for suficiente para tal deEsxri

e) indicar o requerente — selecionar a Unidade da list

f) confirmar o encaminhamento;

g) o requerente, a qualquer tempo, pode consultaugedido através de filtros de
pesquisa, n° do protocolo, assunto e origem.

5. Sé&o habilitadas para abertura de protocolo:

a) Gabinete da Reitoria, Procuradoria Geral, Ounad@eral, Controladoria Geral;
b) Centros de Ensino e respectivos Departamento6SE¥/I;
c) Pro-Reitorias e respectivas Divisoes;

d) Coordenadorias de Gest&o Superior e OrgaosBaptares.

6. A responsabilidade pelo recebimento dos pedidosilisey encaminhamentos e
acompanhamento das intervencdes no espaco fisimo @upo de Gerenciamento de
Espaco Fisico, identificado como GGEF, lotado nadab de Administracdo do Campus
- DAC;

7. Na analise da solicitacdo serdo consideradas(os):

a) as justificativas;
b) a compatibilidade do pedido com as diretrizes ém®Diretor da FURB e, quando o

caso assim o requer, com o Plano Diretor do Muiticip Blumenau;
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c) o grau de prioridade, de acordo com os critériaszipmente estabelecidos pela
Divisdo de Administracdo do Campus — DAC, em cajuuom a Coordenadoria de
Planejamento — COPLAN e Reitoria:

8. As solicitagBes de que trata esta IN seguem uno ffug-definido:

a) para as intervencdes do item 3 — “a”, “b” e “c” -encaminhamento sera direto e
automaticamente a DAC;

b) para as intervencdes do item 3 —“d”, “e”, “f" @'~ 0 encaminhamento sera direto e
automaticamente a COPLAN e, posteriormente, a Rieeria, para despacho;

c) nos casos dos despachos da COPLAN e Vice-reitsgid@o encaminhados a DAC
para execucao de projeto e orgamento;

d) em seguida a DAC encaminha ao requerente o prejet@rcamento (previamente
cadastrados no modulo DOC$ e em seguida anexadosfea@o Processo) para
tomada de decisao;

e) o0 requerente avalia a proposta e, se aprovadaedesim o Ordenador de Despesa da
Unidade Orgcamentaria a dotacdo orgcamentaria paeuedio do servico, remetendo
esta aprovacdo a DAC, para emissdo da Ordem dec&eev definicdo de
cronograma,;

f) a DAC encaminha a previsdo de execucao (cronogramaequerente, a quem
compete o acompanhamento, a qualquer tempo, atlav@&mnsulta ao protocolo;

g) o requerente devera retornar a DAC, confirmandoci@é para o encerramento do

protocolo quando da finalizagdo do servigo.
DISPOSICOES FINAIS

9. Nao se incluemnesta IN as solicitacbes de manutencdo de roté®,como troca de
lampadas, pequenos reparos em paredes, tomadegjdeas, janelas e portas, consertos de
pisos, telhados, calhas, calgadas, e outros quergpesentam alteracdo no espaco ou
estrutura  existente. Esses pedidos devem ser feidisetamente para

manutencaodac@furb,benquanto que os pedidos de sinalizacdo deveensaminhados

parasinalizacao@furb.br
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10. Esta instru¢cdo normativa entra em vigor da datsudgpublicacao.

Blumenau, 15 de outubro de 2012.

JOAO NATEL POLLONIO MACHADO
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