INSTRUCAO NORMATIVA — PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
N° 02/2012, DE 17 de abril de 2012.

Estabelece normas e procedimentos
relativos aos servicos de impressao na
FURB.

O Proé-Reitor de Administragdo da Fundagdo UnivadedRegional de

Blumenau - FURB, no uso das suas atribui¢cdes, EEIARE:

1. A Divisdo de Tecnologia da Informacdo — DTI é o&argesponséavel pela anélise
das demandas e usos de recursos de impressamiessta FURB, classificando-

as em “impressao administrativa” ou “impressaaléoaca’.

a. Caracteriza-se como “impressdo administrativa” kquealizada por
equipamentos  disponibilizados pela instituicAo comecursos
or¢camentarios proprios, localizados em setoresostop de trabalho que
executam tarefas institucionais, em atendimentodesandas das

atividades de ensino, pesquisa, extensao e adragést

b. Caracteriza-se como “impressao académica” aqueddizada por
equipamentos adquiridos com recursos externosadaptatravés de
projetos de pesquisa, extensdo ou prestacdo decseevinstaladas para

atendimento de especificidades destes projetoggesrv

2. A “impressao administrativa” passa a ser atendma a locacdo de impressoras,

através de processo licitatério periddico.

3. O levantamento de necessidades especificas deeS$s@w administrativa”, bem
como a descri¢ao técnica dos equipamentos e ssraigerem licitados, fica sob a
responsabilidade da DTI, para analise e providéncea partir de demandas

apontadas pelo respectivo setor/posto de trabalho.

4. Os setores/postos de trabalho caracterizados egocet “impressao administrativa”
terdo removidas as impressoras em uso até a vgélesta IN, as quais serao

substituidas por impressoras locadas.



a. Nao se incluem nesta substituicdo as impressodagiralas com
recursos oriundos de fontes externas captados rpf@tqs de pesquisa,

extens&o ou prestacdo de servicos.
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5. O custeio da “impressdo administrativa” € oriund® \terba orcamentaria da
instituicdo e passa a ser rateado entre os settmedidos, através da contabilizac&o

mensal de paginas impressas.

6. O custeio da “impressdo académica’, bem como a t@agcd@o dos respectivos
equipamentos, deve ser feita com recursos proviesiele fontes externas captadas

através de projetos de pesquisa, extensao oagéiestie servico.

a. Solicitagdes de insumos provenientes de dotagdes @rursos do
orcamento da FURB para o atendimento de “impreasadémica” nao

serdo atendidas pela Divisdo de Administracéo dierdds.

7. Sera obrigatoria a autorizacdo da DTI para a lgierale compras de equipamentos
de impressdo e/ou insumos néo provenientes deddstale pesquisa, extensao ou

Ooutros recursos externos.

Prof. Udo Schroeder

Pro-Reitor de Administracao



