INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2015, DE 22 DE MAIO DEMA5

Institui a gestdo de convénios e
projetos institucionais, com 6érgdos

publicos e de fomento.

O Reitor da Fundacdo Universidade Regional de Bhame- FURB, no uso das suas
atribuicoes legais, e CONSIDERANDO a necessidade de

a) institucionalizar a gestdo de convénios e o geamento de projetos;

b) assegurar a analise prévia de orcamentos de ogeto relacdo ao resultado
financeiro, aplicacdo de recursos, execucdo desabvés e a adequacdo de contrapartida ao
orcamento geral da Instituicao;

c) garantir agilidade e assertividade a prestacdoodéas financeira de convénios e
contratos;

d) auxiliar o registro e execucdo de planos de traballeronogramas, orcamentos e
aquisicdes durante a execucao de projetos conweneuhstitucionais;

e) criar indicadores relativos a gestao e execucamuaeénios e de gestao de projetos;

f) registrar as boas praticas em gestdo de convégieserciamento de projetos.

ESTABELECE:

A aprovacdo e execucdo de projetos institucionai€anvénios e contratos em que a
Fundacao Universidade Regional de Blumenau figureocparte, mesmo que em condi¢cdo de
interveniente ou instituicdo de vinculo de pesdemd e que envolvam recursos financeiros,
obedecerdo aos procedimentos administrativos, dengamento de projetos e o fluxo de

tramitacao estabelecido nesta instrucdo normativa.
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1. INICIACAO E ANALISE DA VIABILIDADE FINANCEIRA DE
CONVENIOS E PROJETOS INSTITUCIONAIS

1.1 Convénios ou projetos institucionais sdo aquelesgeena FURB figura como
convenente ou interveniente perante orgao de famemalizando a gestdo de recursos
financeiros através de conta bancaria especifiog, pmjetos desenvolvidos com recursos
proprios da Universidade e aqueles que foram deremios como institucionais pelo Conselho
Universitario — CONSUNI.

1.2  Antes da submissao do projeto ou da assinaturardwtde contrato ou convénio
0S projetos institucionais, com contrapartida oaq, @nveniados ou contratados pela FURB e
orgaos publicos ou de fomento, obrigatoriamentelredo parecer da Unidade Gestora de
Convénio e Projetos - UGCP.

1.3 A UGCP é uma estrutura ligada diretamente a gest@erior e € responsavel pela
avaliacdo do impacto financeiro e operacional ageprs institucionais a serem desenvolvidos,
bem como, pelo acompanhamento de sua execucaadirare pela prestacdo de contas dessa
execucao financeira.

1.4 A UGCP emitird parecer acerca da contrapartidaurses e infraestrutura
envolvidos no projeto e acerca da necessidade elmieio de obras civis, prazos envolvendo
processos licitatorios, de importacdo ou de comgmagieral, bem como, quanto a capacidade da
FURB em atender as condi¢cdes do projeto.

1.5 Os projetos, devidamente assinados, deverdo samarttados em arquivo no

formato PDF, para o endereco eletronmmjetosespeciais@furb,bem formulario proprio

(conforme o 6rgdo ao qual serad submetido) contendaninimo, as seguintes informacdes:
nome do coordenador, relacdo da equipe executta, do projeto, 6rgado de fomento ou 6rgao
publico, objeto, resultados esperados, exigénees, possibilidade de propriedade intelectual,

justificativas, orcamento e contrapartida.
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1.6 Toda proposta de projeto contara com a figura deoondenador, o qual tera a
responsabilidade de solicitar parecer a UGCP, resdadetalhes relativos ao projeto, e, durante
a sua execucao, registrar todas as atividades\d#giglas, zelando pelo cumprimento de todos
0S objetivos, metas e atividades, sejam técnicdmanceiras, firmados em Plano de Trabalho

do respectivo termo de convénio ou contrato.

1.7 O orcamento citado no item 1.2 deve ser apresensddivés da planilha
(PLA_ANALISE_CONTRAP_ORCAM_V1 2015) que integra onéxo desta Instrucéo
Normativa e que pode ser acessado atraves do eadere
https://sp.furb.br/sites/proad/egp/Gerais/Formstiéiihs.aspx?RootFolder=%2Fsites%2Fproad%

2Fegp%2FGerais%2FFerramentdsevidamente assinada pelo proponente e pelo axiderde

despesas a qual estiver vinculado.

1.8 A analise do orcamento do projeto sera realizadalzase no resultado financeiro
para a FURB, a viabilidade financeira da contrag@rcom relacdo ao orcamento geral da
Instituicdo e relacdo de despesas e 0 cronogramepdsses de recursos;

1.9 A UGCP no prazo de 15 (quinze) dias submeterd, l&imeamente, a proposta a
Procuradoria Geral da FURB e a unidade de gesta&risu responsavel pela area do projeto e,
em caso de aprovacao determinara o prosseguimamstigbehissdo do projeto.

1.10 O proponente no mesmo prazo de 15 (quinze) diasiree@ documentacao
necesséria a habilitagdo da FURB junto ao o6rgadiqoilou de fomento, nos termos
especificados em edital.

1.11 O UGCP apresentara seu parecer antecedendo atassiha termos de convénio

ou contratos conforme demanda encaminhada pelariReit
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2. PLANEJAMENTO DA EXECUCAO DOS PROJETOS INSTITUCIONAI S

2.1 Uma vez firmado o convénio ou contrato relativopagjeto, a equipe da UGCP
em conjunto com o coordenador e sua equipe, caagstrutura do projeto em software
especifico de gestdo, baseada no cronograma pevi@raprovado pelo 6rgdo de fomento, no
qual constara entre outras informacdes a lista tdedades, o prazo de execucdo destas
atividades, recursos financeiros, cronogramas ponsaveis pelo apontamento periodico de
atividades.

2.2 O UGCP comunicara oficialmente as divisbes intereagolvidas, acerca de
necessidades de compras, obras e provisionamentondeapartida conveniada ou aplicacédo
financeira de recursos a serem recebidos.

2.3 A entrada do recurso na conta corrente do conv@&mi@ informada pela DAF a
UGCP, que por sua vez comunicard ao coordenadoprdeto e fornecera aos setores
envolvidos o orcamento, plano de trabalho e craamogrde desembolso do projeto para efeito de

programacao setorial.

3. EXECUCAO DE CONVENIOS OU PROJETOS

3.1 Com a liberacdo de recursos em conta correnteg daisio a execucdo do
convénio ou projeto.

3.2 Nos casos de projetos institucionais, além da sméla proposta, a UGCP sera o
responséavel pela gestdo, acompanhamento da exezpedo sua prestacdo de contas.

3.3 Nos casos de termos de outorga ou contratos coao®myiblicos ou de fomento
nos quais a FURB figure como interveniente ou tgfio vinculada, a UGCP sera responsavel
apenas pela sua prestacao de contas.

3.4 A UGCP fara a liberacdo de cotas do orcamento @agecucdo financeira de
convénios ou contratos de projetos aprovados, aelacom o plano de trabalho estabelecido e
mediante recursos disponibilizados, em conta cterespecifica, pelo 6rgao publico ou de

fomento sem interferir na execucéo técnica dagaties.
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3.5 A partir da liberacdo de recursos do projeto o @ewwador do projeto realizara
apontamentos das atividades diariamente ou semam@ma fim de reportar a situacao de
execucao do convénio, através de ferramenta inaigalh UGCP.

3.6 A UGCP atualizara as planilhas financeiras de cadaénio periodicamente com
as respectivas comprovacdes necessarias, obsersands regras de prestacdo de contas
financeiras do 6rgao publico ou de fomento e aatwidade publica.

3.7 A DACP, DAF o Setor de Gestdo de Pessoas, a DACDAM fornecerdo a
UGCP todas as informacdes relativas a execucaoajetgs, sempre que solicitadas, para fins
da atualizacao financeira de cada orgamento acgg#io da sua conformidade.

4. PRESTACAO DE CONTAS E ENCERRAMENTO DO PROJETO

4.1 A prestacédo de contas da execucédo financeira dedmavénio ou contrato com
orgao publico ou de fomento, sob responsabilidadgd@CP, tem inicio 60 (sessenta) dias antes
do encerramento do prazo de vigéncia do respectin@énio ou contrato.

4.2 No periodo referido no item anterior sdo estabetecie informadas ao
coordenador do projeto as necessidades formaiadieprestacéo de contas, as quais deverao ser
cumpridas até o final da vigéncia do convénio.

4.3 A UGCP documentara o andamento dos projetos em atu@ publicando
relatorios financeiros, orcamentarios, de prestalgi@ontas financeira para envio aos 0rgaos
publicos de fomento com a cooperacdo no fornecine@® informagbes dos respectivos
coordenadores de projeto, da DAF, da DACP, do S##oGestdo de Pessoas, da DAC e da
DAM.

4.4  E responsabilidade do coordenador do projeto peoniidr o relatdrio técnico que
integrara a prestacao de contas do projeto.

45 E responsabilidade da UGCP, em conjunto com o eoadbr de projeto,
responder a todas as diligéncias recebidas atéosagdio final da prestacdo de contas técnica e
financeira junto a 6rgdos publicos ou de fomento.

4.6 Caberd a UGCP o registro e a guarda da documengdetidnica relativa aos

convénios com 6rgao de fomento pelo prazo legarohébado.
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4.7 A UGCP é responsavel institucional por gerar indiicas relativos aos projetos
desenvolvidos pela FURB e por disseminar boasgasatie gestdo de projetos.

5 MONITORAMENTO DE CONVENIOS E PROJETOS

51 A UGCP caberad a responsabilidade pelo monitoramelatocronograma de
trabalho e pela execucao financeira de convénprejetos institucionais.

5.2 Todas as etapas e entregas previstas em convémmjelo serdo registradas e
formalizadas pelos seus coordenadores atravésteodasi projeto no sistema “MS Project
Server”.

5.3 Eventuais mudancas de cronogramas, prorrogacéesnode aditivos,
remanejamentos de orcamentos seréo tratadas d@anafi@al e em conjunto pelo coordenador

do projeto e pela equipe da UGCP junto ao érgatiquibu de fomento.

6. DOS PROJETOS DE PESSOA FISICA VINCULADA A FURB

6.1 A apresentacdo de projetos de pessoa fisica a WEeG#ra o mesmo tramite
disposto no item 1 quando exigirem contrapartiddJdeversidade ou quando a FURB figurar
como interveniente no respectivo termo de convéaimo de outorga ou contrato.

6.2 A execucdo do projeto de pessoa fisica sera déantesponsabilidade do
coordenador do projeto, ndo havendo nenhuma ingaré&ta UGCP, salvo em casos de
determinacao da gestao superior.

6.3 Nos casos de convénios e contratos firmados p@opdssica ligada & FURB, a
UGCP provera apoio administrativo e orientacdescacda execucao financeira e prestacao de

contas, sendo todas as atividades de total redpbdade do proponente.

Esta instrucdo normativa entra em vigor na datsudagpublicacéo.

Blumenau, 22 maio de 2015.
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ANEXO — PLANILHA ORCAMENTARIA DE CONVENIOS E PROJET OS

UNIVERSIDADE REGIONAL DE BLUMENAU

1 V/;; UNIDADE GESTORA DE CONVENIOS E PROJETOS
FURB PLANILHA ORCAMENTARIA DE CONVENIOS E PROJETOS
TITULO DO PROJETO
OBJETO

ORGAO FINANCIADOR
UTILIZA SISTEMA PROPRIO?
SITE DO EDITAL

E PROJETO INSTITUCIONAL?
DATA LIMITE DE SUBMISSAO

QUAL O PERIODO DE
EXECUGAO DO PROJETO?
O PROJETO ENVOLVE: Descreva brevemente qual é o caso do projeto

Propriedade Intelectual

Transferéncia de Tecnologia

Patente

O PROJETO ENVOLVE: Descreva brevemente qual é o caso do projeto

Obras civis

Importagdo de equipamento

Processo licitatério

DESPESAS Descricdo Periodo da realizacdo VALOR
Recursos Humanos (1) RS 0,00
Contratagao de Pessoal

Técnico (2) RS 0,00
Outros Servigos de Pessoa

Fisica (3) R$ 0,00
Outros Servigos de Pessoa

Juridica (4) RS 0,00
Material de Consumo (5) RS 0,00
Material Permanente (6) R$ 0,00
Obras Civis (7) RS 0,00
Diarias (8) R$ 0,00
Bolsistas (9) RS 0,00
Passagens (10) R$ 0,00
Encargos, impostos e taxas de

importagdo (11) RS 0,00
TAXA DE ADMINISTRACAO (12) 20% R$ 0,00
TOTAL(1a12) RS 0,00
RECEITAS Descrigdo Periodo do repasse VALOR
Repasse externo (A) RS 0,00
Contrapartida (B) RS 0,00
TOTAL DO PROJETO (A+B) RS 0,00

PARECER DO ORDENADOR DE DESPESAS

Assinatura do Proponente Assinatura do Ordenador de Despesas Data

PARECER DA UNIDADE GESTORA DE CONVENIOS E PROJETOS

Nome e assinatura Data




