RESOLUCAO N° 009/2016, DE 4 DE ABRIL DE 2016.

Estabelece normas administrativas e procedimentos
visando ao controle da movimentagao patrimonial
dos bens moéveis, proprios e de terceiros, sob a
responsabilidade da Fundacdo Universidade
Regional de Blumenau - FURB.

O Reitor da Fundacédo Universidade Regional de Bhame- FURB, no uso de suas
atribuicbes legais e considerando, ainda, deliderago egrégio Conselho Universitario -
CONSUNI — Processo n° 026/2016, Parecer n° 004/2Gb6ada em sua sessao plenaria de 31
de marco de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentasinedrativos que norteiam e
controlam a entrada e saida de materiais permanentes registros dos bens patrimoniais
proprios e de terceiros, sob a responsabilidaddJd®B, visando a padronizacdo e unificagdo do
sistema patrimonial.

Titulo | - Da Organizacao Patrimonial
Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa consice:

| - Comissdo Permanente de Patrimbnio — comissé&mafita por no minimo trés
servidores efetivos, que acompanhara o registrojimemtacdo e baixa de bens mdveis de
natureza permanente;

Il - Depreciacdo — a reducdo do valor dos bensitargypelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolesgénci

lll - Incorporacéo — a inclusdo de um bem no ac@atmimonial da FURB, bem como a
adicao do seu valor a conta do ativo imobilizad€noatabilidade;

IV - Reavaliacdo — a adocéo do valor de mercaddewonsenso para bens do ativo
guando esse for superior ao valor liquido contabil;

V - Recebimento Provisério — o ato pelo qual o maleolicitado é recepcionado, em
local previamente designado, ocorrendo nessa opdate apenas a conferéncia quantitativa
relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasidoansferéncia da responsabilidade pela
guarda e conservacgao do bem, do fornecedor pdu®R8;F

VI - Reducdo a valor recuperavel — é a reducadorasficios econdmicos futuros ou no
potencial de servicos de um ativo que reflete diiecna sua utilidade, além do reconhecimento
sistematico por meio da depreciacéo;

VIl - Servico de Contabilidade — compreende os ideres responsaveis pelo estudo,
interpretacdo, identificacdo, mensuracdo, avaliag&gistro, controle e evidenciacdo de
fenbmenos contabeis, decorrentes de variacdempaigis ocorridas na FURB;

VIl - Servico de Patrimbnio — compreende os samaed responsaveis pelo registro,
movimentacgéo e baixa de bens moveis de naturemzapente;
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IX - Tombamento — consiste na formalizacdo da s#tufisica de um bem patrimonial
movel no acervo da FURB. Efetiva-se com a atrituigg@ um namero de tombamento, a
marcacao fisica e o cadastramento de dados;

X - Transferéncia — modalidade de movimentacdo datemal, com troca de
responsabilidade, de uma Unidade Organizacional gara, integrantes da FURB;

Xl - Unidade Organizacional — todos os conselhosreioria e suas Unidades
Subordinadas, as Unidades Universitarias e as desdde Ensino Médio e Profissionalizante,
assim como os 6rgaos que as compdem, integrantedrdéura organizacional da FURB;

XII - Valor da reavaliacdo ou valor da reducéo tiecaa valor recuperavel — a diferenca
entre o valor liquido contabil do bem e o valomaercado ou de consenso, com base em laudo
técnico;

XIII - Valor de mercado ou valor justda{r value) — o valor pelo qual um ativo pode ser
intercambiado em condi¢des independentes e iseatasnhecedoras do mercado;

XIV - Valor recuperavel — o valor de mercado de atiwo, menos 0 custo para a sua
alienacdo, ou o valor que a entidade do setorguikBpera recuperar pelo uso futuro desse ativo
nas suas operacdes; o que for maior.

Art. 3° Para fins de classificacdo orcamentaria a¢riponial, os materiais serao
classificados como Material de Consumo ou Mat&&mmanente.

§1° Material de Consumo € aquele que, em razédeweso corrente e da definicdo da
Lei Federal A 4.320/1964, perde normalmente sua identidadeafisiou tem sua utilizacéo
limitada a dois anos.

82° Material Permanente é aquele que, em razdeuweso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade sopardois anos.

§3° Além do critério previsto na Let #.320/1964, o art.°3a Portaria h448, de 13 de
setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Naftinatério da Fazenda, define a ado¢do de
05 (cinco) condicdes excludentes para a identificalp material permanente, sendo classificado
como material de consumo aquele que se enquadramenn mais dos itens a sequir:

| - Durabilidade: quando o material em uso normaidp ou tem reduzidas as suas
condi¢des de funcionamento, no prazo maximo del@i) anos;

Il - Fragilidade: material cuja estrutura estejgia a modificacao, por ser quebradico ou
deformavel, caracterizando-se pela irrecuperakiédsou perda de sua identidade;

lll - Perecibilidade: material sujeito a modifica&sd (Quimicas ou fisicas) ou que se
deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso

IV - Incorporabilidade: quando destinado a incoggdio a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do ahci

V - Transformabilidade: quando adquirido para fientichnsformacao.

Art. 4° As rotinas e responsabilidades do Servigo Ratrimonio, na Divisdo de
Administracdo Contabil e Patrimonial (DACP), emagglo ao registro e movimentacao dos bens
moveis, compreendem o gerenciamento de bens egaracao e registro de bens.

81° O Gerenciamento de Bens compreende as segaqites.

| - conscientizacdo dos usuarios;

Il - divulgacéo de procedimentos;
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Il - atualizacdo de dados no sistema informatizado

IV - propostas de melhorias;

V - realocacédo de bens a disposicao;

VI - transferéncia de bens;

VII - baixa de bens;

VIII - inventéario de bens.

82° A Incorporacgao e o Registro de Bens compreerageseguintes acoes:

| - recebimento da documentacao pertinente a ilncagdo dos bens;

Il - cadastramento analitico do bem, com a infodaga nota fiscal, da declaracdo de
importacéo ou de outro documento equivalente, stersia informatizado;

lIl - emissédo dos Termos de Responsabilidade;

IV - identificacdo fisica do bem, com a fixacdo elequeta patrimonial, observada a
padronizacdo da etiqueta de codigo de barras coen numeracdo sequencial utilizada para
todas as unidades da FURB, com distribuicdo cadeopela DACP;

V - solicitacdo da assinatura dos Termos de Respditade dos referidos bens pelo
gestor da Unidade Organizacional.

Titulo Il - Das Rotinas do Ingresso
Secdao | - Das Modalidades

Art. 5° O ingresso de bens patrimoniais moveisrecorediante aquisicao, cessao de uso
ou comodato, dacao, doacdo, fabricacdo prépriapdapao (semoventes), e afins, classificados
nas seguintes formas de aquisi¢ao:

| - Aquisicbes FURB — bens adquiridos diretamentéa @~URB utilizando recursos
préprios da universidade;

Il - Cesséo de Uso - bens recebidos de 6rgados tidades da administracao publica
federal, estadual ou municipal, por meio de cootat termo de cessao de uso, pelo qual o
cedente entrega um bem permanente a FURB, queadeyedevolvido da mesma forma em que
foi cedido, num lapso de tempo previsto no termoantrato;

lll - Comodato — bens recebidos de pessoas juddieadireito privado, por meio de
contrato ou termo de comodato, pelo qual o comedantrega um bem permanente a FURB,
que devera ser devolvido da mesma forma em quaniprestado, num lapso de tempo previsto
no termo ou contrato;

IV - Convénio FURB — bens adquiridos diretamentéa ggURB utilizando recursos
oriundos de transferéncias voluntarias efetuadasnmio de convénios, contratos, acordos,
ajustes ou termos;

V - Convénio Pesquisador - bens recebidos em dodeapesquisadores, adquiridos
diretamente por eles utilizando recursos oriundedrdnsferéncias voluntarias efetuadas por
meio de convénios, contratos, acordos, ajustesrows;

VI - Dacéo — bens recebidos em dacdo em pagamaadojridos quando a FURB, na
figura de credora aceita que um devedor dé finlaggde de obrigagao existente entre eles, pois o
devedor realiza o pagamento na forma de algo qoeestava originalmente na obrigacéo
estabelecida, mas que a extingue da mesma forma;
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VII - Doacdo — bens recebidos de outra pessoaafisicjuridica, que por liberalidade,
transfere do seu patriménio bens permanentes [FeluiR8;

VIII - Fabricagdo Propria — bens permanentes priddszou construidos pela FURB,
resultantes de processos de transformacdo, bemeéinio, montagem, acondicionamento ou
reacondicionamento, e renovagao ou recondicionament

IX - Semoventes — animais adquiridos, ou objetoegeoducéo, utilizados para trabalho,
producao, reproducdo ou exposicao, ou na explodea@dividades econdmicas.

Art. 6° Todos os bens permanentes ingressados mmn@aio da FURB que, pelo
principio da racionalizacdo do processo adminigtbatdevam ser controlados com namero
patrimonial serdo recebidos, quando necessarifgrde provisoria e/ou definitiva, registrados
no sistema informatizado patrimonial e etiquetados.

Secéo Il - Do Recebimento Provisério

Art. 7° O recebimento provisério ocorrerd para efeito dstgrior verificacdo da
conformidade do material com a sua especificacao.

Art. 8° O recebimento provisoério sera formalizadedmnte aposi¢cao, no comprovante de
entrega do fornecedor do bem, do carimbo oficialreélcebimento provisorio da entidade,
seguido da assinatura do recebedor e da datael@manto.

Art. 9° Por ocasido do recebimento provisoério, datia do carimbo oficial, devera ser
indicado no comprovante de entrega do fornecedobeain, ainda que manualmente, que o
recebimento ocorreu nessas condigoes.

Art. 10. O recebimento provisério dos bens mévasmanentes cabera a Divisdo de
Administracdo de Materiais, com exce¢do dos casosg|e for conveniente que 0os materiais
sejam entregues pelo fornecedor diretamente a dai@aganizacional adquirente.

Secao Il - Do Recebimento Definitivo

Art. 11. O recebimento definitivo de bem permaneseté realizado apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequeritag&o, e devera ser realizado mediante
rigorosa conferéncia, sob a pena de responsal@lidddninistrativa, sem prejuizo da civil e
criminal no que couber.

Art. 12. O recebimento definitivo cujo valor sejgsrior ao limite previsto na alinea “a”
do inciso Il do art. 23 da Lei Federdl$666/1993 sera realizado por comissao especifica.

Art. 13. O responsavel pelo recebimento definitilevera, apos a regular liquidacdo da
despesa, comunicar o fato ao Servico de Patrimomue providenciara o processo de
tombamento.
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Art. 14. Quando se tratar das formas de aquisigss&d de Uso, Comodato, Convénio
Pesquisador, Dacéo, Doacao, Fabricacdo Proprianev@ates, o recebimento dos bens podera
obedecer a procedimentos simplificados, préprissadeformas de aquisigao.

Titulo Il - Das Responsabilidades Patrimoniais

Art. 15. As Unidades Organizacionais que tivererh soa guarda e responsabilidade
bens patrimoniais méveis deverdo oferecer suporteeavico de Patrimbnio, e as comissdes de
reavaliacdo, inventario, entre outras, com info@eacpertinentes a movimentacgao, ingresso e
transferéncia de bens.

Art. 16. O servidor da FURB que utilize, guardeegeie ou administre bem patrimonial,
€ pessoalmente responsavel por estes bens e dauaicar ao Servico de Patrimoénio qualquer
avaria, extravio ou danos de qualquer bem patriaicsob sua responsabilidade, que possa
influenciar na efetividade do inventéario, sob agda responsabilidade administrativa.

Art. 17. Todo responsavel por bem patrimonial glemniificar indicios de inservibilidade
do bem, especialmente em funcdo de estar ociosmodesuso, deverd comunicar o fato ao
titular da respectiva Unidade Organizacional queetiver, para imediata comunicacdo ao
Servico de Patriménio, que, por sua vez, tomam@@sdéncias cabiveis.

Art. 18. Em caso de extravio da plaqueta patrimpraiaesponsavel pelo bem devera
comunicar o fato imediatamente ao Servigo de Patnim

Art. 19. Os responséveis pelas Unidades Organizaisidém o dever de zelar pela boa
guarda e conservacdo dos bens sob sua resporadbil@ nos casos de dano ou extravio,
deverdo adotar os procedimentos administrativolvesh

Art. 20. Também é de responsabilidade de todo agpeksoa fisica ou juridica, publica
ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou adstrimibem patrimonial manté-lo em condicdes
adequadas para o desenvolvimento normal dos ti@hdicando obrigado a assinar Termo de
Responsabilidade e/ou Guia de Transferéncia.

Art. 21. Sao deveres do responsavel por bem patiahcem relacdo aquele sob sua
guarda:

| - assinar o Termo de Responsabilidade dos bdmsasua guarda e fixa-lo em local
visivel onde os bens se encontram;

Il - providenciar a manutencéo dos bens, zelantlboquearda, seguranca e conservacao;

[l - manté-lo devidamente identificado com a pleigudo patriménio;

IV - comunicar, por escrito, a DAC ou a DivisdoTanologia da Informacéo (DTI), nos
casos em que se aplicar, a necessidade de repaaos peu adequado funcionamento;

V - informar ao Servigco de Patrimonio a relacaddes permanentes obsoletos, ociosos,
irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejanadasas providéncias cabiveis;
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VI - solicitar ao Servico de Patriménio, sempre geeessario, a movimentacao de bens,
mediante solicitacdo da Guia de Transferénciatenasdos mesmos;

VIl - comunicar, por escrito, ao Servico de Patmmde imediatamente apdés o
conhecimento do fato, a ocorréncia de extraviohooau de danos resultantes de acdo dolosa ou
culposa de terceiro;

VIII - entregar a relacdo de bens sob a sua guandseu substituto, solicitando que o
mesmo comunique as alteracdes a DACP, no casaudieskgamento da funcdo de responsavel
pela Unidade Organizacional.

Art.. 22. O responsavel pelos bens tera o praz80dgrinta) dias para a conferéncia da
relacdo daqueles sob sua guarda, a contar daalgsiido bem a sua Unidade Organizacional.

Paragrafo unico. Caso a conferéncia prevista natadgste artigo ndo seja efetuada no
prazo nele estipulado, a relagdo dos bens serédeoada aceita tacitamente.

Titulo IV - Da Incorporacgéo
Secdao | - Dos Procedimentos Gerais

Art. 23. O registro da incorporacao far-se-4 meadiaadastro no sistema informatizado
de controle patrimonial, de forma analitica, e éanento contabil pelo Servico de Contabilidade,
de forma sintética.

Art. 24. A classificagdo orcamentaria, o contradd¢ripnonial e o reconhecimento do ativo
seguem critérios distintos, devendo ser aprecisutdgdualmente:

| - a classificacdo orcamentaria obedecera aosmegdrds de distingdo entre material
permanente e de consumo;

Il - o controle patrimonial obedecera ao princigla racionalizacdo do processo
administrativo;

lll - no reconhecimento do ativo, obedecidas asnasrde contabilidade publica, devem-
se considerar os bens e direitos que possam garafitios econdmicos ou potencial de servigo.

Art. 25. Em se tratando de bens produzidos peldaa#, a incorporacéo terd por base a
apuracao de seu custo de producéo.

Art. 26. O Servico de Contabilidade € o 6rgao raspuel pela classificacdo e
identificacdo da necessidade de registro sintétianalitico dos bens de natureza permanente.

Art. 27. Na avaliacdo dos ativos do imobilizadoidts a titulo gratuito, a eventual
impossibilidade de mensuracéo do valor deve sdeatiada em nota explicativa.

Art. 28. A incorporacdo do bem ocorrera somentendoadentificado, no respectivo

documento de ingresso, o recebimento definitivaglizado por servidor ou comissao
devidamente designada.
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Art. 29. S&o considerados documentos necessariasopagresso do bem e respectiva
incorporacao e tombamento, os seguintes, conforimiera de aquisicdo do bem:

| - Aquisicbes FURB — Documento Auxiliar da NF-eABFE), ou documento fiscal
equivalente, e Declaracdo de Importacédo, no cabemeimportados;

Il - Cessao de Uso - contrato ou termo de cess@isalee respectivo documento fiscal, se
houver;

[l - Comodato — contrato ou termo de comodatoespectivo documento fiscal, se
houver;

IV - Convénio FURB — Documento Auxiliar da NF-e (DAE), ou documento fiscal
equivalente, e Declaracao de Importacédo, no cabemeimportados;

V - Convénio Pesquisador — Documento Auxiliar da-eNFDANFE), ou documento
fiscal equivalente, e Declaracdo de Importacda;asm de bens importados, o respectivo termo
de convénio, contrato, acordo ou ajuste, e o telendoacdo assinado pelo pesquisador;

VI - Dacao — termo de dacdao, respectivo documestalf e copia do processo de dacgao;

VII - Doagao — termo de doagao e respectivo doctonestal, se houver;

VIII - Fabricacdo Prépria — Formulério de solicdiacde incorporacdo, acompanhado de
planilha de composi¢ao de custos de producéo do d@mo materiais utilizados, mao de obra,
entre outros, ou orcamento coletado junto a foh@ceue comprove o preco atual do bem;

IX - Semoventes — Nota Fiscal do Produtor, ou dentmfiscal equivalente, no caso de
aquisicao, ou diagnostico médico-veterinario, ocutitento equivalente, no caso de nascimento.

Secdao Il - Do Tombamento

Art. 30. O tombamento dos bens de natureza perrmteremtemplara o cadastro, o
emplaquetamento e a emissao do Termo de Respadadeil

Art. 31. A classificacdo dos bens tombados terdopse o Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico — PCASP. O Servigco de Contabilidadetégéo responsavel pelas modificagfes
nos enquadramentos previstos no PCASP.

Art. 32. O cadastro dos bens permanentes ser&adalimediante a alimentacdo dos
dados no sistema informatizado sendo atribuicdtusixa do Servigo de Patrimdnio, mediante a
utilizacdo de usuario e senha individualizados.

Art. 33. Havera registro analitico de todos os ldm€arater permanente, de forma que
seja assegurada a perfeita caracterizagcédo de nadeles.

Art. 34. A perfeita caracterizacdo dos bens mowmstemplard a indicagdo das
caracteristicas fisicas do bem, do modelo, da maleanimero de série ou numeracdo de
fabrica, quando existentes, e, quando pertineotepaterial de fabricacdo e demais informacdes
especificas que se mostrem necessarias.

Art. 35. ApGs o cadastro, o Servico de Patrimommviglenciara a emissado do Termo de
Responsabilidade, e o destinara a Unidade Organimdgequisitante.
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Art. 36. O Termo de Responsabilidade devera samaks obrigatoriamente, pelo gestor
da Unidade Organizacional responsavel pela guauda €o bem.

Art. 37. Nos casos em que a estrutura de uma Uai@agdanizacional requerer, 0 Termo
de Responsabilidade podera conter também a assirtwutro servidor, designado pelo titular
da unidade, sem prejuizo da responsabilidade dkstm.

Art. 38. O valor do ativo quando da compra compdeed

| - o0 preco de compra ou valor da aquisic¢éo;

Il - os impostos néo recuperaveis sobre a compra,

lIl - os descontos comerciais na compra;

IV - outros gastos inerentes ao processo de agoisignecessarios ao funcionamento do
bem;

V - 0s gastos posteriores com possibilidade dec§erde beneficios econémicos futuros.

Art. 39. O valor do ativo quando da doacdo compeen

| - o valor declarado no termo de doacao;

Il - o valor constante no Documento Auxiliar da BRDANFE), ou documento fiscal
equivalente, quando acompanhar o termo de doagéie @ao indicar o valor do bem;

lll - o valor constante em orcamento coletado jumfornecedor, que comprove 0 preco
atual do bem.

Art. 40. O valor do ativo quando da cessdo de usdoocomodato compreendera:

| - o valor declarado no termo de cesséo de usmourato de comodato;

Il - o valor constante no Documento Auxiliar da BRDANFE), ou documento fiscal
equivalente, quando acompanhar o termo de cessd&odeu 0 contrato de comodato e este ndo
indicar o valor do bem;

lll - o valor constante em orgamento coletado juamfornecedor, que comprove 0 preco
atual do bem, quando né&o se aplicar as opcOesaater

Art. 41. O valor do ativo quando fabricado pela BJmpreendera:

| - o valor constante na planilha de composicaoustos de producdo do bem;

Il - o valor constante em or¢camento coletado junfornecedor, que comprove 0 prego
atual do bem.

Art. 42. No caso de aquisicdo de bem mdvel perntanpor meio de dacdo em
pagamento, o valor do ativo correspondera ao vdibrdébito em quitacdo, devendo ser
identificado no processo de dacéo:

| - o valor constante no Documento Auxiliar da NFBBANFE), ou documento fiscal
equivalente;

Il - o valor constante em or¢camento coletado junfornecedor, que comprove 0 preco
atual do bem, quando n&o se aplicar a opcéo anterio
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Art. 43. Quando o bem adquirido for um semoventgglor do bem compreendera:

| - o valor constante da Nota Fiscal do Produtardocumentos fiscal equivalente, no
caso de aquisicao;

Il - o valor constante em or¢camento coletado junfornecedor, que comprove 0 preco
atual do bem, no caso de nascimento.

Secao Il - Do Emplaquetamento

Art. 44. O emplaquetamento sera realizado peloi@ede Patrimbnio ou por comissao
designada para essa finalidade.

81° A plaqueta devera ser afixada em local perfeitde visivel, sem sobreposicédo de
informacdes contidas nas etiquetas de fabrica, aoimwero de série e afins, e de forma que se
evitem areas que possam acelerar a sua deterioracao

§2° Identificada a impossibilidade ou inviabilidadie se afixar a plaqueta em raz&o do
tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificggddera ser realizada mediante gravacao,
pintura, entalhe ou outros meios que se mostrewvecoentes.

83° Nao havera mais de uma plaqueta por bem, sakoecOes expressamente
consignadas em relatério especifico pelo ServigBateamonio.

84° |dentificado o extravio da plaqueta, o SerdeoPatrimdnio devera providenciar a
sua substituicdo, mantendo a numeracéao originedrdbamento no cadastro do bem.

Art. 45. Apés o processo de tombamento, o ServigBatrimonio fara constar, mediante
aposicdo de carimbo especifico ou manualmente,osangento fiscal de ingresso do bem, o
termo “Tombado”, indicando a data do tombament@assmatura.

Secao IV Do Registro Sintético
Art. 46. O Servico de Contabilidade manterd regsstintéticos dos bens méveis.
Paragrafo unico. Os registros sintéticos seradzesls em conformidade com as normas
de contabilidade aplicada ao setor publico vigente.

Secao V - Da Integracéo

Art. 47. O Servico de Contabilidade adequard seggstros em razdo do controle
analitico exercido pelo Servico de Patriménio.

Art. 48. As incorporacfes, as baixas, os saldoerianés, os saldos atuais, as
depreciacdes do més, as depreciacbes acumuladadoes de reavaliagdo ou redugao ao valor
recuperavel deverdo constar no Relatorio de Moviag@io Patrimonial, a ser encaminhado ao
Servigco de Contabilidade, pelo Servigo de Patrimbaié o quinto (5°) dia util de cada més.
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Art 49. Sempre que a Contabilidade identificar qual inconsisténcia no sistema de
controle interno patrimonial que possa prejudicadedignidade das informacgdes prestadas pelo
Servico de Patrimdénio, devera solicitar a Controted a realizagdo de testes de auditoria,
proposicdo das medidas corretivas e acompanhandastoresultados sugeridos, sendo que
enquanto permanecerem essas inconsisténcias, igd3eie Contabilidade ndo adequara os seus
registros aos cadastros do Servi¢co de Patrimonio.

Titulo V - Do Termo de Responsabilidade e do Repardos Bens
Secdao | - Do Termo de Responsabilidade

Art. 50. ApGs o cadastro e emplaguetamento, o @erde Patrimbnio liberara a
destinacdo do bem a Unidade Organizacional regutsite providenciara a emissdo do Termo
de Responsabilidade no sistema informatizado.

Art. 51. O Termo de Responsabilidade devera samnahs obrigatoriamente, pelo gestor
da Unidade Organizacional responsavel pela guanda €os bens e pelo servidor designado por
ele, conforme previsto no Art. 3quando for o caso.

Secdao Il - Do Reparo de Bens

Art. 52. A saida de bens patrimoniais em virtudecdeserto devera ser informada no
sistema informatizado, fazendo constar no caddsttzem a situacdo Em conserto.

Paragrafo unico. A situacdo Em conserto sera oandité que o bem esteja em
funcionamento na Unidade Organizacional que o enpara conserto.

Titulo VI - Da Transferéncia
Secdao | - Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 53. A transferéncia consiste na modalidadendeimentacdo de material, com troca
de responsabilidade, de uma Unidade Organizacgamaloutra, integrantes da FURB.

Art. 54. A transferéncia devera ser registradaisiema informatizado patrimonial, com
a devida troca de responsabilidade, seguida das@mie assinatura do Termo de
Responsabilidade.

Art. 55. O registro da transferéncia tem por fidatle controlar a movimentacéo dos bens
patrimoniais moveis de uma Unidade Organizacioraah poutra, sem alteracdo patrimonial
quantitativa, resultando somente na troca de resjilidade pela guarda e uso do bem.

Art. 56. Todas as transferéncias patrimoniais d@&veer acompanhadas pelo Servico de
Patrimonio.
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Art. 57. Apés a transferéncia, o recebedor do bera e responsavel por sua guarda e
uso, respondendo administrativamente pela sua c@s®, sem prejuizo da responsabilizacao
civil e criminal, no que couber.

Secdao Il - Da Guia de Transferéncia

Art. 58. A Guia de Transferéncia devera ser assinmda Unidade Organizacional que
transfere o bem, pela Unidade Organizacional qoebe o bem e, por fim, pelo responsavel
pelo Servico de Patriménio.

Art. 59. Compete a Unidade Organizacional trandted do bem a emissédo da Guia de
Transferéncia, que apos ser assinada também peladeénOrganizacional recebedora do bem,
devera ser encaminhada ao Servico de Patriménio.

Art. 60. Apdés o recebimento da Guia de Transfeggno Servico de Patrimdnio
cadastrara a transferéncia do bem no sistema iafaradlo e emitira o respectivo Termo de
Responsabilidade, que devera ser assinado peladéidrganizacional que recebeu o bem em
transferéncia.

Art. 61. Quando a transferéncia envolver dois Bdaicos sob a responsabilidade da
mesma Unidade Organizacional, sera necessaria ageraissao da Guia de Transferéncia,
sendo dispensada a emisséo de novo Termo de Rabpoiasie.

Titulo VIl - Da Baixa

Art. 62. O registro da baixa tem por finalidade tcolar a exclusdo do bem movel do
patrimonio quando verificada uma das seguinteaies:

| - furto;

Il - extravio;

[l - sinistro;

IV - morte, no caso de semovente;

V - alienacao por leildo;

VI - doacao;

VIl - inservibilidade;

VIII - devolugéo de bens de terceiros;

IX - reenquadramento contabil ou orcamentario;

X - cadastramento em duplicidade;

XI - substituicdo em garantia.

Art. 63. Quando da ocorréncia de furto, extravicsistro de bem patrimonial moével, o
servidor responsavel pela guarda do bem deveramafoo fato de imediato ao Servico de
Patrimoénio, por meio de comunicagcdo circunstanciaddevera providenciar o boletim de
ocorréncia policial, se for o caso.
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81° De posse da comunicagdo circunstanciada, dgirbotle ocorréncia e de outros
documentos que se fizerem necessarios, 0 Servigeatiendnio providenciara a abertura de
processo interno para a baixa do bem e com baselomsnentos apresentados a Comisséo
Permanente de Patrimdnio se pronunciara pela ndadss de instauracdo do processo
administrativo de sindicancia.

§2° A baixa de bem em virtude de furto, extraviosoustro de bem patrimonial mével,
somente sera concluida apds a conclusao do proadssaistrativo de sindicancia, nos casos
em gue houver instauracao.

Art. 64. No caso de semoventes a baixa devera asrada em diagndstico médico-
veterinario, que relatara os motivos da morte alicard os procedimentos para o sacrificio.
Quando a morte do semovente derivar de sacrificiogixa devera ser fundamentada também
em documento emitido pelo responséavel pela guandanimal, informando as circunstancias
que levaram ao sacrificio.

Art. 65. Quando um bem mével permanente for conatteinservivel ocorrera a baixa
desse bem pelos motivos de inservibilidade, al@naor leildo ou doagao.

81° O bem modvel permanente sera considerado imekr sera colocado a disposicéo
para baixa, sempre que 0 mesmo se enquadrar erdamsaguintes situacoes:

| - descarte: ato pelo qual o setor retira de siggmendéncias materiais permanentes
considerados inserviveis, inutilizando-os ou destilo-os ao sistema de coleta de residuos da
localidade;

Il - em desuso: aqueles que, embora em perfeitadigfies de uso, ndo sejam mais
aproveitados pela FURB;

lll - irrecuperaveis: aqueles que ndo mais pudeserrutilizados pelo setor para o fim a
gue se destinam devido a perda de suas carac@sisti em razdo da inviabilidade econdmica
de sua recuperacao, entendida esta quando o @istouperacao seja superior a 50% (cinquenta
por cento) de seu valor de mercado;

IV - antieconémico: aqueles cuja manutencéo forageadamente onerosa ou esteja com
seu rendimento precario em virtude de uso prolomgaddesgaste prematuro;

V - obsoletos: aqueles que, embora em condicOesisde ndo satisfacam mais as
exigéncias técnicas do 6rgdo a que pertencem; e

VI - ociosos: quando, embora em perfeitas condigbesuso, ndo estiverem sendo
aproveitados.

§2° A inservibilidade devera ser indicada iniciatteepelo setor responsavel pela guarda
e utilizacdo do bem, que informard essa condicadGewico de Patriménio, por meio de
comunicacao circunstanciada.

83° Apds ter ciéncia da inservibilidade do bemgeovigo de Patrimdnio ira verificar se
h& a possibilidade de reaproveitamento integradefn em outro setor da FURB, e se for caso,
providenciar a transferéncia do bem para aquebe.set

Art. 66. Caso nao haja a possibilidade de reapt@weinto integral do bem em outro
setor da FURB, o0 bem sera encaminhado para aliemacdeildo ou doacéo.
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81° A Alienacéo por leildo ocorrera nos casos dedaede bens moveis permanentes
inserviveis para a instituicdo e sera precedidaddiacdo por comissdo especifica ou por
profissional competente.

§2° Apd6s a conclusdo do procedimento licitatoridedl@do e com base na ata da sesséo
publica do leildo o Servico de Patrimonio realizatdaixa do bem no sistema informatizado.

Art. 67. A doacdo de bens mdveis permanentes géores casos de transferéncia
gratuita de bens inserviveis e dependera da egiatée interesse publico devidamente
justificado, de avaliacdo quanto a sua oportunidadeconveniéncia socioecondmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienag@é permitida exclusivamente para fins e
uso de interesse social.

81° Para que um bem modvel permanente seja dislwedlo para doacdo devem ser
seguidos 0s seguintes passos:

| - 0 Servigo de Patrim6nio disponibiliza os bemserviveis, para troca ou utilizagdo por
outro setor, por meio de correspondéncia eletrfsieado que, se for o caso, a destinacdo dos
bens para outro setor sera precedida apenas dal&Uiiansferéncia;

Il - o Servico de Patrimonio opta pela doacado, depge ndo ocorra manifestacdo de
interesse de qualquer setor;

lll - o Servico de Patrimdnio autua processo de;doa o encaminha a Pro-Reitoria de
Administracdo (PROAD) que solicitard andlise e pareda Procuradoria Geral da FURB
(PROGEF);

IV - ap6s a andlise da PROGEF, a PROAD encaminharosesso ao Conselho
Universitario (CONSUNI) para deliberagdo quantmagéio;

V - 0 Servico de Patriménio elabora o Termo de Boac¢

VI - o Servigo de Patrimonio remove as placas ifleatoras dos bens relacionados,
apos autorizacado da doacao e procede a entredeedssloados, mediante recibo e nota fiscal,
juntando 0 mesmo ao processo; e

VIl - O Servico de Patrimbnio registra a baixa nst&na Patrimonial, anexando ao
processo as placas identificadoras.

§2° O encaminhamento ao CONSUNI fica dispensadaasss em que o valor total da
doacéo for igual ou inferior ao limite de dispedsdicitagéo fixado no inciso Il do art. 24 da Lei
n° 8.666/1993, sendo necessario apenas providenciaassinatura do Pro-Reitor de
Administracéo.

83° O processo formal de doacéo devera ser encadurthPROAD contendo:

| - solicitacdo formal, ao Reitor da FURB, do orj@stituicdo interessado(a);

Il - estatuto social, em se tratando de institugém fins lucrativos de interesse social;

lll - relagdo dos bens disponiveis para doacdoteool: numero de patriménio,
descricdo do bem, valor unitario constante dorsiatéde patrimonio, data de aquisicao, estado de
conservagao;

IV - relatério de avaliacdo dos bens, obedecends adtérios de depreciacao,
amortizacdo ou exaustdo, reavaliacdo e reducdmlao recuperavel utilizados para os bens
moveis permanentes;

V - despacho de encaminhamento da Comissao PerteateeRatrimonio;

VI - minuta do Termo de Doacéo.
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84° A pessoa que fard a retirada do bem deverda fBstaalmente identificada e
autorizada, pelo érgéo recebedor.

85° Fica vedada a doacao ou transferéncia parasoumstituicoes de Ensino de
equipamentos importados com beneficios da 1°%eB.010, de 29 de marco de 1990, sem
autorizacdo da DACP e da Pré-Reitoria de Pesqisa;Graduacdo, Extensdo e Cultura
(PROPEX).

Art. 68. Nos casos em que 0s bens considerados/ivesis puderem ser aproveitados
parcialmente, o Servico de Patrimdnio providenciarabaixa dos mesmos no sistema
informatizado em funcdo de inservibilidade e osocata a disposicdo da Divisdo de
Administracdo do Campus (DAC), que ficara respoelspgela guarda e reaproveitamento dos
bens.

Art. 69. Nos casos em que apOs o tombamento dofbemwerificado que o bem foi
cadastrado indevidamente como material permangaésdo o correto seria a sua classificacado
como material de consumo, ou ainda quando houteragfio no entendimento da classificacao
contabil ou orcamentaria do bem, o Servico de fétrio providenciara a baixa do bem, em
funcdo de reenquadramento contabil ou orcamentacmnpanhado de parecer fundamentado
do Servico de Contabilidade.

Art. 70. A devolucdo de bens de terceiros ocorr@nda houver término do prazo do
comodato ou da cesséo de uso e o bem tiver quiesgelvido a entidade ou ao 6rgao publico
detentor da propriedade do bem.

Art. 71. No caso de cadastramento de bens em digdie no sistema informatizado, o
Servigco de Patrimonio providenciara a baixa do lbagastrado em duplicidade informando no
cadastro do bem baixado o nimero do tombo do bdastrado anteriormente.

Art. 72. Quando um bem movel permanente adquirickiadinente pela FURB apresentar
defeito ou mau funcionamento e for trocado por @m movo, em fungéo de garantia contratual
ou legal, havera a baixa do bem remetido em garadi sera informado no sistema
informatizado o numero do tombo do bem novo reaebid

Art. 73. No caso de bens que possuem legislacgwiprpara o descarte, a alienagédo ou
precaucdes especiais, como bandeiras, veiculogsexgs, municdes e agentes quimicos, a
baixa desses bens deverd seguir as determinagfses ieerentes ao descarte desses tipos de
bens.

Art. 74. A baixa de bem patrimonial moével sera falimada mediante a emissédo e
assinatura da Relacdo de Bens Modveis Baixadosadoexo laudo, parecer técnico ou outro
documento motivador da mesma.

Art. 75. A baixa de bens patrimoniais devera sé&rmada no sistema informatizado,
fazendo constar no cadastro do bem a situacao Baixa
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Titulo VIII - Da Disponibilidade dos Bens

Art. 76. O Servico de Patrimodnio emitird a ListaBens em Disponibilidade dos bens
moveis disponiveis para as Unidades Organizacipraiscedendo prazo, para as unidades
manifestarem interesse por esses bens.

Art. 77. A Unidade Organizacional interessada panlem disponibilidade devera entrar
em contato com o Servi¢o de Patriménio dentro dagestabelecido.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo estabelecido qeenhaja interessado pelos bens em
disponibilidade, o Servico de Patriménio encamiaharrelacdo desses bens ao Servico de
LicitacBes para que se proceda a alienacao, olusea/kegislacdo aplicavel.

Titulo IX - Do Inventéario

Art. 78. A realizacdo do Inventario Geral dos BBasrimoniais Méveis deve atender ao
disposto na Leih4.320/1964.

Art. 79. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniaisvils devera ser encaminhado,
anualmente ao Servigco de Contabilidade, até 30tdjridias Uteis apds o encerramento do
exercicio contabil, que ocorre em 31 de dezembro.

Art. 80. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniai@wiis serd conduzido por comissao
especifica devidamente designada.

Paragrafo Unico. A comissdo especifica menciomewlaaput devera ser constituida
anualmente até o dia 1 de setembro.

Art. 81. Durante o periodo de realizacdo do inveémté® Servico de Patrimoénio devera
comunicar a Comissdo de Inventario, sobre qualqueisicdo, baixa ou transferéncia que
ocorrer, em relacdo a Unidade Organizacional etonésnento.

Art. 82. Os Gestores de cada Unidade Organizacgerdb comunicados pelo Servico de
Patrimbnio da realizacdo do inventario, com, petnaos, 15 (quinze) dias de antecedéncia do
seu inicio.

Art. 83. Apés o recebimento dos inventarios ar@lffj o Servico de Contabilidade
procedera a analise e aos ajustamentos necesdajwesentacdo do Balanco Geral da entidade,
dentro do prazo estabelecido na legislacdo vigente.

Art. 84. Quando houver diferenca entre os assemi@m®econtabeis e o inventario, o

Servico de Contabilidade podera realizar audit@specifica com o objetivo de apurar as
divergéncias.
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Titulo X - Do Arquivamento

Art. 85. O Servico de Patriménio mantera arquivaaasias originais dos Termos de
Responsabilidade e das Guias de Transferénciappeto previsto na legislacéo aplicavel.

Art. 86. Quando do arquivamento, 0s processos de patrimoniais moveis deveréo
conter, entre outros, 0s seguintes documentos:

| - na incorporacéo: via original e assinada dovicede Responsabilidade;

Il - na transferéncia: via original e assinada daaGle Transferéncia e do Termo de

Responsabilidade;
lll - na baixa: via original e assinada da Relagé@dens mdéveis baixados.

Art. 87. As plaquetas retiradas quando do procdestesfazimento ou alienacéo de bens
serdao arquivadas junto ao processo de baixa.

Titulo XI - Do Sistema Informatizado

Art. 88. O sistema informatizado deve atender agsisitos demandados pela legislacéo
vigente e conter, pelo menos, 0s seguintes campgaeknchimento em relacdo ao bem de
natureza permanente:

| — 0 responsavel pelo uso;

Il — a descricéo;

lll — o fornecedor;

IV — a localizacgéao;

V — o0 valor de aquisi¢éo;

VI — o valor atual;

VIl — a numeracéo fiscal,

VIl — o periodo de garantia;

IX — os valores de reavaliacdo, redugdo ao vatrperavel e depreciacéo.

Art. 89. O sistema informatizado disponibilizara, gaalguer tempo, 0os seguintes

relatorios:
| - relacdo de bens agrupados por responsaveis;
Il — relacdo de bens por agrupamentos contabeis;
lll - inventario analitico do bem, por Unidade Qmgaacional,
IV - relacdo das Guias de Transferéncia,
V - relacdo dos Termos de Responsabilidade.

Art. 90. O sistema informatizado devera possuirangmmos de controle de acesso de
usuarios baseados, no minimo, na segregacao dasefun

Art. 91. A base de dados do sistema informatizadeed possuir mecanismos de
protecao contra acesso direto ndo autorizado.
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Art. 92. Devera ser realizada copia de segurangadiea da base de dados do sistema
informatizado, de forma que permita a sua recugeragn caso de incidente ou falha, sem
prejuizo de outros procedimentos.

Art. 93. O sistema informatizado devera contemasipara a realizacdo de corre¢des ou
anulacdes por meio de novos registros, asseguntiiterabilidade das informacdes originais
incluidas apds sua contabilizagéo, de forma praservegistro historico de todos os atos.

Titulo Xl - Bens da FURB em Posse de Terceiros

Art. 94. Quando em funcdo de convénio, contratordi; ajuste ou termo houver a
necessidade de disponibilidade de bem movel patiashala FURB a entidade privada ou a
orgéo publico, devera ser informada esta situagdA@P que providenciara a minuta do Termo
de Permissao de Uso ou do Termo de Cesséao de &sowara a Procuradoria Geral da FURB
gue emitird parecer quanto a legalidade da permiss@&essao.

81° ApoOs manifestacdo favoravel da ProcuradoriaalGda FURB, o Servico de
Patriménio providenciard a emissdo do Termo de Bsém de Uso ou do Termo de Cesséo de
Uso, que sera emitido em trés vias que serdo assin@or representantes da FURB e da outra
parte interessada.

§2° Quando da destinagdo do bem movel patrimoniaisa de terceiros, em fungéo de
permissao ou cessdo de uso, 0 bem continuard tom@adistema informatizado devendo
constar no campo situacéo a informacdo Emprestadoccampo Observacdo o numero do termo
de permissédo ou de cessao de uso e 0 prazo doddonaivisto da permissao ou cessao.

83° Além do termo de permissédo ou de cessdo deouUSetvico de Patrimdnio mantera
arquivados a solicitagcdo de permissdo ou cess@mtiiiade ou Orgao interessado, o termo de
responsabilidade assinado pelo recebedor do bedpia do convénio, contrato, acordo, ajuste
ou termo que originou a necessidade do bem, seehouv

Art. 95. A cessao ou a permissdo de uso de bemImpatemonial se dara conforme
previsto na Lei Complementar Municipd 39/92, que regula a utilizacdo dos bens publicos d
Municipio de Blumenau, suas autarquias e fundacoes.

Titulo Xlll - Das Disposicoes Finais e Transitorias

Art. 96. Em caso de desligamento ou vacancia dodserda FURB, deve-se verificar a
existéncia de aquisicdo de bens no exercicio detpre de acordo com as normas do 6rgao de
fomento a situacéo para regularizacdo do bem naBFUR

Art. 97. Esta Resolucao entra em vigor na dataidgablicacao.

Blumenau, 4 de abril de 2016.
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