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FURB

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2017, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017.

Estabelece normas e procedimentos relativos aos cargos
técnicos da drea de tecnologia de informacdo da FURB e

d4 outras providéncias.

O Reitor da Fundagfio Universidade Regional de Blumenau - FURB, no uso das suas

atribui¢des, ESTABELECE:

1. A criagdo de novos cargos técnicos na drea de tecnologia de informagdo, a
realizagfio de concursos, a remogéo, a mudanga de posto de trabalho e a gestao dos servidores
ocupantes de cargos técnicos na area de tecnologia da informagéo dar-se-3o na forma desta
Instrugio Normativa.

2. Considera-se cargo técnico na area de tecnologia da informagdo os previstos na
Lei Complementar n® 744/2010, que possuem relagfo direta e fundamental com as atividades

de tecnologia da informag&o.
DA LOTACAO DOS SERVIDORES

3. Os servidores com cargos técnicos da &rca de tecnologia de informagdo que se
encontram lotados em setores externos a Divisdo de Tecnologia da Informagio - DTI terdo
sua lotagfo alterada para a DTI a partir da publicag@o desta Instrugio Normativa.

4. Os novos servidores empossados em cargos qualificados nesta normativa serdo

lotados na DTL
DA REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO

5. E responsabilidade conjunta da DTI e da Divisfio de Gestdo ¢ Desenvolvimento de

Pessoas - DGDP, ouvidos os setores, a avaliagio das solicitagdes de concurso ptblico para os
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cargos técnicos na drea de tecnologia da informag&o.
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DA CRIACAO DE NOVAS VAGAS
6. A criagdo de novas vagas de cargos técnicos na area da tecnologia da informagdo
dar-se-a:

6.1. Por criacdo de cargo novo no quadro de carreira;
6.2. Por aumento no niimero de vagas em cargos jd existentes.

7. E responsabilidade conjunta da Divisdo de Tecnologia da Informagéo - DTI e da
Divisdo de Gestdo ¢ Desenvolvimento de Pessoas — DGDP a avaliagdo das solicitagdes de
criagdo de novas vagas previstas no item anterior.

7.1.0 indeferimento na criagio de novas vagas serd feito através de
justificativa técnica.

7.2. Qualquer aprovagio de nova vaga fica condicionada a avaliagdo de
viabilidade financeira.

8. A descrigio técnica do cargo e os requisitos de ingresso sfio de responsabilidade
da Divisdo de Tecnologia da Informagio, respeitado o disposto na Lei Complementar
n° 744/2010.

9. No caso de solicitagBes de vagas efetivas ou temporérias, os setores solicitantes
deverfio elaborar e manter plano de trabalho técnico.

10. No plano de trabalho técnico devera constar:

10.1. Justificativa sobre os motivos pelos quais a atividade ndo pode ser
executada por cargo ou servidor ja existente no plano de carreira dos servidores

técnico-administrativos da FURB;

10.2. A descrigdo das atividades técnicas a serem desempenhadas;
10.3. O periodo de realizagéo;
10.4. Local de realizagdo das atividades.

11. A avaliagdo técnica do plano de trabalho é de responsabilidade da DTIL
11.1. Para os casos de atividades de carater continuo, o plano de trabalho

devera ser reavaliado no minimo a cada 12 meses ou a critério da D'TL -
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12. Nos casos em que for avaliado que a demanda pode ser atendida por servidor ja
ocupante de cargo da carreira, a DTL
12.1. Realizara o atendimento através dos setores internos;
12.2. Realizard a movimentagio de servidor, com mudanga do posto de

trabalho pelo periodo de realizagfo da atividade.
DA MOVIMENTACAO DAS VAGAS EXISTENTES

13. Os setores que possuem em sua lotagdo servidores de cargos técnicos na area de
tecnologia da informacdo, deverdo apresentar o plano de trabalho técnico, e justificar a
manutengio ou movimentago do servidor para o setor.

14. No plano de trabalho técnico devera constar:

14.1. Justificativa sobre os motivos pelos quais a atividade precisa ser
executada no setor solicitante;

14.2. A descrigdo das atividades técnicas a serem desempenhadas;

14.3. O periodo de realizag@o.

15. E de responsabilidade da DTI analisar e aprovar o plano de trabalho.

15.1. Para os casos de atividades de carater continuo, o plano de trabalho
devera ser reavaliado no minimo a cada 12 meses ou a critério da DTL.

16. Nos casos de aprovagio do plano de trabalho com deslocamento do servidor,
ocorrera o deslocamento do servidor para a execugdo do plano durante o periodo aprovado.

17. Caso a DTI avalie que nfio ha necessidade de deslocar servidor para o setor,
deverd apresentar justificativa técnica embasando o indeferimento, inclusive apresentando
alternativa para atendimento.

18. Se aprovado pela DTI o deslocamento de servidor para a execugdo de atividades

temporarias, ao término do projeto o servidor retorna a DTL
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DA COORDENACAO DOS SERVIDORES

19. A coordenacdo dos servidores sera realizada conjuntamente entre a DTI e o setor
no qual o servidor realizard as atividades, considerando:
19.1. As caracteristicas técnicas das atividades realizadas;
19.2. As necessidades e especificidades do setor no qual o servidor
realizara atividades;
19.3. As necessidades de formagdo e atualizagdo profissional.

20. Quanto aos afastamentos institucionais, o servidor devera solicitar ou comunicar a
chefia da DTI, que consultard a chefia do setor no qual o servidor esteja realizando suas
atividades, para emitir parecer.

21. As avaliagdes de desempenbo do servidor efetivo e em estagio probatério serdo
realizadas conjuntamente pela DTI e pelo setor no qual o servidor esteja realizando suas

atividades.
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
22. Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pela DTI e DGDP.

Blumenau, 6 de setembro de 2017.
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