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INSTRUGCAO NORMATIVA PROEN N° 01/2017, DE 04 DE OUTUBRO DE 2017

Estabelece as diretrizes para a criagio de
curso ou adequagio de Projeto Pedagégico de
Curso de graduagdo no dmbito da Fundagio

Universidade Regional de Blumenau - FURB.

A Pro-Reitora de Ensino de Graduagao, Ensino Médio e Profissionalizante

(PROEN), no uso de suas atribuigdes, RESOLVE,

Art. 1° Estabelecer diretrizes gerais para criagio de cursos novos ou

adequacdes de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) de graduagio no ambito da FURB.

CAPITULO I
Da Caractetizagio do PPC

Art. 2° De acordo com o Instrumento de Avaliagio de Cursos de Gradunagio
"O PPC ¢ o documento otientadot de um curso que traduz as politicas académicas
institucionais com base nas DCNs. Entre outros elementos, é composto pelos
conhecimentos e saberes necessarios 3 formacio das competéncias estabelecidas a
partir de perfil do egresso; estrutura ¢ contetido curricular; ementario; bibliografia
bisica ¢ complementar; estratégias de ensino; docentes; recursos materiais;
laboratérios e infraestrutura de apoio ao pleno funcionamento do curso”.

Art. 3° A elaboracio do PPC deve tomar como base a legislagio educacional
vigente e demais leis pertinentes, os regulamentos internos, Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), Projeto Pedagdgico Institucional (PPI) e o

roteito de PPC disponibilizado pela PROEN, conforme a modalidade e grau do

curso.
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§ 1° O roteiro pata a elaboragio do PPC sera disponibilizado pela PROEN-
DPE.
§ 2° Nio serd analisado o PPC que seguir organizacio diferente da prevista

nesta normativa.

CAPITULO TI
Da Criagio de Curso

Art. 4° O processo de criagio de curso devera ser elaborado por comissao
designada através de portarta da reitoria, devendo ter a seguinte composigio:

L 04 (quatro) profissionais da area de conhecimento do curso, sendo no

minimo 2 (dois) docentes da FURB;

I. 01 (um) representante indicado pela PROEN;

ITII. 01 (um) representante da COPLAN;

IV. 01 (um) representante de entidade de classe, quando cabivel.

Patdgrafo dnico: a presidéncia da comissio é definida pelo Reitor no ato da

sua designacio.

Art. 5° O processo de criagio e autorizacio de curso sera construido com
base em dois projetos distintos:

1 - Projeto de Viabilidade contendo a anilise da demanda, detalhamento dos
recursos necessarios e previsio orcamentaria, conforme modelo do anexo I;

II — PPC do Cutso, confotme roteiro disponibilizado pela PROEN-DPE.

Parigrafo unico: A COPLAN devera ser consultada preliminarmente sobre
a anilise de mercado e necessidades de espacos fisicos previstos no Projeto de

Viabilidade.

Art. 6° O processo devera ser instruido na PROEN-DPE com os seguintes
documentos:
I. Memorando da Comissio;
II.  Portaria de nomeacio da Comissio;

III.  PPC;
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IV.  Projeto de viabilidade.

CAPITULO 111
Da adequagio de PPC

Art. 7° A adequagio de PPC é caracterizada pela alteragio dos objetivos do
curso, do pertil profissiografico, da organizacio curticular, do ementario e objetivos,
da distribuicio da carga horiria tedrico-pritica, das equivaléncias, dos pré-requisitos,

da modalidade de oferta dos componentes curriculares, do turno de oferta, das vagas

e das areas tematicas.

Art. 8° O processo de adequacio de PPC devera ser elaborado pelo Nucleo

Docente Estruturante (NDE) do curso, o6rgao responsivel pelo processo de

concepgio, consolidacio e continua atualizagao do PPC.

Art. 9° Apds a consolidacio da proposta pelo NDE, compete ao Colegiado

de Curso a deliberacio.

Art. 10 O processo devera ser instruido na PROEN-DPE com os seguintes

documentos:

IT.
III.
IV.

VI
VII.

CNPJ: 82.662.958/0001-02
Inscrigdo Estadual: 250.974.665

Memortando do Colegiado do Curso indicando quais as alteracoes

estdo sendo propostas e justificativas; ) L
Ata do Colegiado do Curso; L%
Ata do NDE;

PPC com as adequagdes propostas;

Regulamento de Estagio, quando previsto;

Regulamento de TCC, quando previsto;

Documentos que comprovem comunicacio entre os departamentos

em caso de inclusio, exclusio de componentes curriculares ou

intencio de oferta na modalidade 4 distincia.
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CAPITULO IV

Tramitacio

Art. 11 O processo devera ser aberto no Sistema de Gestio de Documentos
(GRP) do tipo PROEN, grupo DPE, para anilise da PROEN, Coordenadotia de
Planejamento (COPLAN) e Divisio de Administragio Financeira (DAF), dentro das

suas cormpetencias.
Art. 12 Apds a abertura do processo, a PROEN emitira 2 {dois) pareceres:

I.  Parecer da Divisio de Politicas Educacionais (DPE);
II.  Parecer da Divisdo de Modalidades de Ensino (DME).

§1° A DPE emitira parecer considerando as diretrizes legais externas e
mnternas e questdes pedagbgicas pertinentes.

§2° A DME emitird parecer considerando as diretrizes legais externas e
internas de Educagio a Distincia, seja para cursos ofertados na modalidade a distincia

ou cursos presenciais que ofertem componentes curticulares a distancia.

Art. 13 Apds emissdo dos pareceres da PROEN, o processo devera tramitar
para a COPLAN, que emitita parecer acerca dos aspectos telacionados a

infraestrutura.

Art. 14 Apds emissao do parecer da COPLAN, o processo deverd tramitar

para 2 DAF, que emitird parecer acerca dos aspectos economice-financeiro.

Art. 15 Caso o setor que recebeu o processo para emissao de parecer
verifique a necessidade de esclarecimentos ou ajustes, podera baixar o processo em

diligéncia.
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Paragrafo Unico. Ao retornar da diligéncia, o projeto devera ser reanalisado
pela DPE apenas quando este apresentar elementos novos que alteram aspectos

pedagogicos da proposta.

Art. 16 O prazo para emissio de parecer de cada setot € de 10 (dez) dias tteis
a contar do recebimento do processo.

§ 1° Este prazo poderd ser prorrogado por igual periodo mediante
justficativa a ser juntada ao processo.

§ 2° Caso seja necessario baixar em diligéncia, o prazo de dez dias uteis
recomeca a partit do momento que o curso devolva o processo ao setor com Os

devidos ajustes.

Art. 17 Apds a emissio dos pareceres pelos setores envolvidos, o processo

devera retornar para a DPE para devolugio a ofigem e encerramento.

Art. 18 Ciente acerca dos pareceres emitidos, a origem, quando necessario,

deverd tramitar nas instancias superiores.

Art. 19 Encetrado o processo na DPE, o Conselho de Centro devera
deliberar sobre o assunto e posteriormente abrir um processo no GRP, do tipo CEPE,
anexando memorandos de encaminhamento e atas, sendo que este processo devera

ser encaminhado pela Secretaria de Expediente de Documentacio (SED).

Art. 20 A SED tramitara o processo para a DPE para que anexe o PPC
(Gltima vetsdo aprovada), devendo retornar em seguida 2 SEID para os demais tramites \

no CEPE.

Art. 21 A PROEN-DPE podera autorizar ajustes desde que ndo impliquem
em alteragbes na mattiz curricular. Os ajustes/adequagdes devem ser solicitados
formalmente por memorando, justificando a solicitagao, acompanhado de ata de
aprovacdes pelo NDE e Colegiado do cutso. As solicitagdes serdo registradas nos

arquivos da DPE, e o cutso deveré fazer constar na posterior adequagdo do PPC.
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Art. 22 Aprovado no CEPE o processo é encaminhado para a DPE para
registro das informagdes e confecgio da matriz curricular do curso, € para a DAF para

ciéncia.

Art. 23 Os cursos novos deverdo tramitar na sequéncia:

I - a0 Conselho de Ensino Pesquisa ¢ Extensido (CEPE) para autorizagio do
funcionamento do curso e aprovacio do PPC;

1I - ao Conselho Universitario (CONSUNI) para deliberagio sobre a criagio

do curso.
DISPOSI(;@ES FINAIS

Art. 24 Caso alguma diligéncia nio seja acatada, a tramitagio da proposta serd
permitida desde que anexado ao processo as devidas justificativas para deliberagio

nos consclhos superiores, desde que nio tenha impacto legal.

Art. 25 A assessoria pedagégica deveria ser envolvida durante toda a

construgio da proposta de PPC.

Art. 26 A proposta deverd levar em consideracio o aproveitamento de
componentes curriculares ja existentes na Instituigdo dentro das possibilidades da

proposta curricular do curso.

Art. 27 O processo concluido no CEPE até mar¢o podera ter a proposta

implantada no segundo semestre do corrente ano.

Art. 28 O processo concluido no CEPE até agosto podera ter a proposta

implantada no primeiro semestre do ano subsequente.

Art. 29 Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.
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Blumenau, 04 de outubro de 2017.

Profa Dra. Simone Leal Schwert]

Pr6-Reitora de Ensino de Graduagio, Ensino Médio e Profissionalizante
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ANEXO1
PROJETO DE VIABILIDADE

1 ESTUDO DE DEMANDA

Devera ser apresentada uma avaliagio do mercado de trabalho e do
espago potencial pata o profissional a ser formado, justificando a pertinencia

e a releviancia do curso.

2 RECURSOS NECESSARIOS

1. HUMANOS

2.1.1 Docentes da FURB

Apresentar em forma de tabela 0 nome dos docentes da FURB que poderio
atuar no curso, respeitando-se o credenciamento para lecionar, relacionando-os

com as respectivas disciplinas.

Componente Professor Lotagio/Departamento

Curricular

2.1.2 Identificagio dos docentes a contratar por area temaitica (para

todas as fases)

Apresentar o nimero de professores a ser contratados.

Area temitica Porofessor Titulagdo (
(n° de vagas) ?\
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E: Especialista; M: Mestre; IJ: Doutor.

2.1.3 Relagio dos técnicos administrativos a contratar

Apresentar a necessidade de contratagio de técnicos administrativos, de

laboratario, ete,

Funcio N° de vagas

2.1.4 Relagdo de monitores/estagiarios

Relacionar mimero de vagas para monitotes ou estagiasios.

Fungio N° de vagas

2. INFRAESTRUTURA

(especificar a necessidade de novas salas de aula, salas especiais, laboratérios,

equipamentos e outros materiais para implementacao do curso).

3. ACERVO
Quantificagio sumaria do acetrvo bibliogrifico existente e a ser adquindo para

o desenvolvimento do curso.

3 PREVISAO ORCAMENTARIA

Apresentar planilha orgamentaria, conforme modelo fornecido pela DAF.

4 PARECER FINAL/CONCLUSIVO DA COMISSAO /
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Apresentar parecer conclusivo relativo 4 proposta. Constitui-se na
apresenta¢io de uma avaliagio que aponta ou sugere aspectos que durante a discusszo
do projeto foram considerados pela comissio, relevantes, frageis, positivos ou

negativos 4 aprovagao do curso.
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Universidade Reglonal de Blumenau | o0 o Praticas Juridicas - Praga Victor Konder, 2 - Centro - 83010-150 - Blumenau - SC - Tel.; (47) 3036-6300
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FURB

UNIVERSIDADE REGIONAL DE BLUMENAU

ANEXOII
DIVISAQ DE POLITICAS EDUCACIONAIS
 FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS

Adequagio de PPQ

CNPJ: 82.662.955/0001-02
Inscrigio Estadual: 250.974.665
Reconhecida pela Portaria Ministerial
. 117 de 13/02/1986
0.0.U, de 14/0211986
Mantenedora: Fundagio

Universidade Regional de B

Campus 1 - Central - Rua Antdnio da Veiga, 140 - ftoupava Seca - 89030-903 - Blumenau - SC - Tel.: (47} 3321-0200 - Fax: (47) 3321-0150

Campus 2 - Complexo Tecnoldgico - Rua S&o Paulo, 3250 - tcupava Seca - 89030-000 - Blumenau - SC - Tel.: (47) 3221-8000 - Fax: (47) 3221-6001
Campus 3 - Rua &0 Paulo, 2171 - ltoupava Seca - B9030-001 - Blumenau - SC - Tel.: (473 3321-7300

Campus 5 - Complexa de Satide - Rua Samue! Morse, 768 - Fortaleza Alta - 89058-010 - Blumenat: - 5C - Tek.: {47) 3702-6500

Campus 6 - Horlo Florestal Experimental - Rodovia Jorge Lacerda, s/n - 89110-000 - Gaspar - SC

Campus 7 - Fundagac de Piscicultura Integrada do Vale do ltajai - Estrada dos Tiroleses, sin - Tiroleses - 89120-000 - Timbé - SC - Tel.: (47) 3382-0512
Nicteo de Praticas Juridicas - Praga Victor Konder, 2 - Centro - 83010-150 - Blumenau - SC - Tel.: (47) 3036-6300



SN/ 22

FURB

Commssan
elabra
proposta

b

UNIVERSIDADE REGIONAL DE BLUMENAU

DIVISAO DE POLITICAS EDUCACIONAIS
_ FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS.

Criagfio de Curso

CNPJ: 82.662.958/0001-02

Inscrigao Estadual: 250,.974.665
Reconhecida pela Portaria Ministerial
n® 117 de 13/02/1986

D.D.U. de 14/02/1986

Mantenedora: Fundagio
Universidade Regional de Blumenau

Sem
difigéncia

Diligéncia
gnsejou
atreraches

pedapdpicas?

Campus 1 - Centra! - Rua Antdnio da Veiga, 120 - ltoupava Seca - 89030-503 - Blumenay - SC - Tel.: (47) 3321-0200 - Fax; (47) 3321-0130

Campus 2 - Compiexo Tecnolbgico - Rua Sao Paulo, 3250 - Itoupava Seca - 89030-000 - Blumenau - SC - Tel.: {47) 3221-6000 - Fax: (47) 3221-6001
Campus 3 - Rua 540 Paulo, 2171 - ltoupava Seca - 83030-001 - Blumenau - SC - Tel.: (47) 3321-7300

Campus % - Complexo de Saide - Rua Samuel Marse, 768 - Fortaleza Alta - 89058-010 - Blumenau - SC - Tel.: (47) 3702-6500

Campus 6 - Horto Fiorestal Experimental - Redovia Jorge Lacerda, sin - 89110-000 - Gaspar - sC

Campus 7 - Fundagso de Piscicultura Infegrada do Vale do hajai - Estrada dos Tiroleses, s/n - Tiroleses - 89120-000 - Timb6 - SC - Tel.: (47) 3382-0512
Nicleo de Praticas Juridicas - Praga Victor Konder, 2 - Centro - §9010-150 - Blumenau - SC - Tel.: {47) 3036-6300



