INSTRUCAO NORMATIVA PROPEX N° 003/2022, DE 20 DE MAIO DE 2022

Regulamenta a utilizacdo dos recursos, a guarda dos
documentos encaminhados na prestacdo de contas e as
responsabilidades da prestacdo de contas da verba
AUXPE (Auxilio Financeiro a Projeto Educacional e de
Pesquisa), no ambito da Fundacdo Universidade
Regional de Blumenau.

A partir da segunda concessdo 2020 do Programa de Apoio a P6s-Graduacao (PROAP),
os Coordenadores dos Programas de Pds-Graduagdo assumirdo o papel de beneficiarios do AUXPE,
e 0 Pro-Reitor de Pds-Graduacdo assumird o papel de Representante Legal da Instituicdo. J& quanto
a concessao da Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo, o Pré-Reitor de Pos-Graduacao assumird o papel de
beneficiario do AUXPE, e o Reitor assumiré o papel de Representante legal da Instituic&o.

Desta forma, a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo, Extensdo e Cultura da
Fundacdo Universidade Regional de Blumenau, no uso de suas atribuicdes legais, considerando os

documentos  apresentados no link:  http://www1.capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-contas-

bolsas/auxilios-a-pesquisa e a declaragdo assinada no processo de concessédo esclarece a necessidade
de:

a) Orientar a utilizacdo dos recursos;
b) Estabelecer procedimentos para a guarda dos documentos contabeis;
c) Definir as responsabilidades da prestagéo de contas.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 1° Para efeito desta Instrucdo Normativa consideram-se as seguintes definicdes:

Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa (AUXPE): Instrumento de transferéncia
de recursos financeiros consignados no orcamento da Capes ao docente ou pesquisador responsavel
pela execucdo de projeto educacional e/ou de pesquisa, individual ou coletivo, ou evento afim,
aprovado pela instituicdo a cuja execugdo e acompanhamento estara vinculada, e pela Capes, com
vistas ao desenvolvimento de acdo abrangida por programa desta Fundacdo, para a qual seja

demonstrada a necessidade da gestédo individual dos recursos.
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Beneficiario: Coordenador do programa de P0Os-Graduagdo ou o Pro-Reitor de Pesquisa, Pés-

Graduacdo, Extenséo e Cultura.

PROAP: Programa de Apoio a P6s-Graduacéo.

SIPREC: Sistema Informatizado de Prestacéo de Contas.

Vigéncia: periodo em que a pessoa ou a instituicdo contemplada com recursos publicos dispde para

realizar o objeto proposto

CAPITULO 11
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

Art. 2° Para a utilizagdo dos recursos financeiros do AUXPE, dever&o ser observadas as
orientacdes do Anexo | (Manual de Utilizacdo de recursos Financeiros de Auxilio Financeiros a
Projetos  Educacional e de Pesquisa -  AUXPE), disponivel no link:

http://www..capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-contas-bolsas/auxilios-a-pesquisa

Art. 3° O auxilio concedido s6 permite despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia
constante do Termo de Concessdo de Auxilio Financeiro, publicado em extrato no Diario Oficial da
Unido. Portanto, Notas Fiscais emitidas antes ou depois da vigéncia ndo serdo aceitas. S6 gaste o que
foi autorizado em seu Plano de Trabalho. AlteracGes nesse Plano devem ser justificadas e s6 podem

ser efetivadas quando autorizadas previamente pela Capes.

Art. 4° Todo comprovante de despesa devera ser emitido em nome do BENEFICIARIO
e devera conter, obrigatoriamente, 0 nome do programa da Capes no ambito do qual foi realizado o
investimento, data de emissdo, descricdo detalhada dos materiais, bens ou servicos
adquiridos/contratados. Até a prestacdo de contas, guarde TODAS as notas fiscais/faturas/cupons,
pois esses documentos deverdo ser digitalizados e enviados através do sistema de prestacdo de contas
(SIPREC).

I. Como sugestdo, assim que a despesa for realizada, fotocopiar e digitalizar todos os

documentos fiscais. Algumas despesas geram cupom fiscal, cujas informagdes contidas

neles normalmente se apagam com o0 tempo, pois a maioria é impressa em papel

termossensivel.
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Art. 5° Os gastos realizados com recursos do AUXPE precisam estar previstos nos itens
financiaveis no Plano de Trabalho, aprovado pela Capes. Fique alerta para as despesas permitidas.
Qualquer alteracdo no Plano de Trabalho aprovado devera ser justificada e aprovada previamente
pela Capes. As alteracGes devem ser solicitadas formalmente a equipe do PROAP.

I. As despesas de custeio sdo despesas relacionadas com os itens basicos de manuten¢do
de um projeto e que n&o resultam aumento patrimonial. S&o aquelas despesas relativas ao
pagamento de dirias, servicos prestados por pessoa fisica ou juridica, e a aquisicéo de
material de consumo. Maiores detalhes consultar a Portaria STN n°® 448, de 13 de
setembro de 2002

Il. Para o remanejamento de recursos, € necessario enviar o pedido por meio de Oficio,
acompanhado de nova planilha financeira. A demanda serd analisada pela equipe do
PROAP e os documentos servirdo para instrucdo dos processos

I1l. Nas compras, o Beneficiario deve seguir o principio da economia de recurso,
buscando o menor preco, objetivando o melhor aproveitamento possivel do dinheiro
publico. Por isso, lembre-se de realizar 3 (trés) pesquisas de preco antes de comprar
algum material ou produto. Se algum produto for mais barato, mas ndo atender
plenamente as necessidades do projeto, mantenha a cdpia da pesquisa de preco, mas
justifique sua escolha pelo que ndo foi mais barato, com critérios claros. As pesquisas de

preco devem ser guardadas pelo pesquisador/coordenador

Art. 6° E de responsabilidade do beneficiario a verificagio das despesas admitidas para

uso do recurso financeiro.

CAPITULO 11l
DA GUARDA DOS DOCUMENTOS

Art. 7° Conforme orientacdo emitida pelo Parecer Juridico n® 61/2021/PROGEF, é
necessario estabelecer procedimentos para a guarda dos documentos contabeis relacionados ao uso
da verba do AUXPE.

I. TODAS as notas fiscais deverdo ser guardadas, pois esses documentos deverdo ficar

a disposi¢cdo dos o6rgdos de controle, pelo prazo de 20 (vinte) anos, contados da
aprovacéo da prestacdo de contas.

I. Apos inclusdo dos documentos digitalizados no sistema de prestacdo de contas

(SIPREC), as notas fiscais originais deverdo ser encaminhadas a Pro-Reitoria de



Pesquisa, Pos-Graduacdo, Extensdo e Cultura, que procedera com a guarda da
documentacdo. Importante que toda documentagdo inserida no SIPREC seja
encaminhada juntamente com os originais, tais como orcamentos, justificativas e
relatorios.

. A Pré-Reitoria de Pesquisa, Po6s-Graduacdo, Extensdo e Cultura, apos
checagem dos documentos no sistema de prestacao de contas (SIPREC), enviaré os
documentos originais para o Escritorio de Gestao de Projetos (EGP), juntamente com
0 extrato retirado do SIPREC.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 8° A Prestacdo de Contas é o ato de comprovar as despesas feitas e pagas com
verba publica, durante o exercicio financeiro e no final do projeto. O dever de prestar contas esta
estabelecido no Art. 70 da Constituicdo Federal de 1988:

I. Paragrafo tinico do art. 70. “Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica
ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e
valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma

obrigagdes de natureza pecunidria.”

Art. 9° O AUXPE é uma modalidade de fomento para custear a execucdo dos
programas da Capes. E uma modalidade que respeita a autonomia do pesquisador, mas n&o o isenta
de prestar contas ao Poder Publico e a sociedade. Ele é pessoalmente responsavel pela utilizacdo dos
recursos e comprovacdo dos gastos realizados. Quem deve fazer a prestacdo de contas é o
Beneficiario, que é o pesquisador/coordenador responsavel pelo programa de p6s-graduacao.

Art. 10° E de responsabilidade do beneficiario a verificacio dos documentos
necessarios para a prestacao de contas. Deverdo ser observadas as orientacfes do Anexo Il (Manual
de Prestacdo de Contas On Line), disponivel no link:

http://wwwl.capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-contas-bolsas/auxilios-a-pesquisa

l. A Portaria n® 059, de 14 de maio de 2013 disciplina as condig¢des gerais para
a concesséo e aplicacdo dos recursos financeiros, sua prestacdo de contas,

aprova o Manual de Utilizacdo de Recursos de Auxilio Financeiro a Projeto
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Educacional ou de Pesquisa e 0 Manual de Prestacdo de Contas On Line do
Sistema Informatizado de Prestagéo de Contas (SIPREC).
O acesso ao SIPREC pode ser feito através do link:

https://sso.capes.gov.br/sso/oauth?response type=code&redirect uri=https

://siprec.capes.qov.br/siprec/oauth.seam&client id=siprec.capes.qgov.br.

Como alternativa, o App “Pesquisador Capes” permite acompanhar 0s
processos do AUXPE e consultar informacdes como dados do cartéo,
extrato (empenhos e pagamento), publicacdes no Diario Oficial da Unido
(DOU), bem como o cronograma financeiro e os lancamentos da prestagéo
de contas.

Art. 11° Os documentos originais de toda documentacdo enviada a Capes devem

ser guardados pelo Beneficiario. Isso porque é reservado a Capes e aos 6rgdos de Controle o direito

de acompanhar e avaliar a execugdo do projeto, fiscalizar “in loco” a utilizag@o dos recursos e solicitar

outras informacoes, até 20 (vinte) anos contados da data de aprovacdo pelo Tribunal de Contas da

Unido, das contas da Capes correspondentes ao ano da prestacdo de contas do Auxilio.

A fim de atender eventuais diligéncias, e seguindo a orientacdo emitida pelo
Parecer Juridico n® 61/2021/PROGEF, a Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-
Graduacao, Extensdo e Cultura, em conjunto com o Escritorio de Gestdo de
Projetos, definiu que apos a inclusdo dos documentos digitalizados no sistema
de prestacdo de contas (SIPREC), as notas fiscais originais deverdo ser
encaminhadas a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduacdo, Extensdo e

Cultura, que procedera com a guarda da documentacao.

Art. 12° Informagdes importantes para a prestacao de contas:

Como boa prética, no inicio de cada més emita o extrato bancério do més
anterior. Estes documentos fardo parte da documentacdo da prestacdo de
contas.

Para os comprovantes de despesas que ndo geram nota fiscal, verificar
procedimentos no Anexo Il (Manual de Prestacdo de Contas On Line),

disponivel no link: http://www?1.capes.gov.br/bolsas/prestacao-de-contas-

bolsas/auxilios-a-pesquisa.

N&o serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que

prejudiquem a clareza de seu conteudo.
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V. Os comprovantes originais de despesa que se apresentem em condicdes de
dificil leitura deverdo ser acompanhados de justificativa.

V. Assim que a despesa for realizada, fotocopiar e digitalizar todos os
documentos fiscais. Algumas despesas geram cupom fiscal, cujas
informacdes contidas neles normalmente se apagam com o tempo, pois a
maioria é impressa em papel termossensivel.

VI. Somente serdo admitidos, como comprovantes de despesa, aqueles
documentos emitidos dentro do prazo de vigéncia estabelecido no Termo
de Concesséo de Apoio Financeiro.

VII. O saldo ndo utilizado deverd ser devolvido mediante Guia de
Recolhimento da Unido — GRU e seu comprovante juntado ao Relatorio

de Cumprimento do Objeto.

Art. 13° O beneficiario deve comecar sua prestacdo de contas tendo ao lado o seu
Plano de Trabalho (aprovado pela Capes) e a data de vigéncia de seu projeto (publicada no DOU).
l. Junte todas as notas fiscais e recibos e organize-os cronologicamente
(é aconselhavel guarda-los todos juntos, desde o inicio da concessdo).
Il. Leia 0 Manual de Concessdo e de Prestacdo de Contas de Auxilio
Financeiro a Projeto Educacional e de Pesquisa (AUXPE), que
fornece as orientacfes necessarias a prestacao de contas.
I, Certifique-se de ter todos os documentos previstos pelo Manual, de
acordo com as despesas aprovadas para 0 seu projeto.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14° Os casos omissos deverdo ser avaliados pelo beneficiario do AUXPE em conjunto

com esta Pro-Reitoria, ndo eximindo-o de suas responsabilidades.

Art. 15° Toda comunicacdo com a equipe técnica do PROAP sera feita via Pro-Reitoria.

Art. 16° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.



Blumenau, 20 de maio de 2022

Oklinger Mantovaneli Junior
Pro-Reitor de Pesquisa, Po0s-Graduacdo, Extensdo e Cultura



