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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2025/REITORIA, DE 18 DE AGOSTO DE 2025.

Estabelece procedimentos para a execucao de processos
de Dispensa Eletronica de Licitagdo, para compras ou
contratagdes com fundamento no Art. 75, incisos I e II,

da Lei Federal n° 14.133/2021.

A Reitoria da Fundag¢ao Universidade Regional de Blumenau — FURB, no uso de suas

atribuicdes Legais e;

CONSIDERANDO que a nao realizagao de licitacdo ¢ uma excecdo e deve ocorrer somente
nas estritas hipdteses taxativamente previstas em lei, sob pena de responsabilidade do

administrador publico (Art. 73 da Lei Federal n° 14.133/2021);

CONSIDERANDO o contido no Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, § 3°, que
estabelece que “(...) as contratacdes de que tratam os incisos I e II do caput deste artigo serao
preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo

de 3 (trés) dias uteis (...)”;

CONSIDERANDO o contido no art. 72 da Le1 Federal n® 14.133/2021, que estabelece que
o processo de contratacdao direta, que compreende o caso de dispensa de licitagdo, devera ser
instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda - DFD e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

IT - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 da Lei
de Licitacoes de 2021;

IIT - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos orcamentarios com o

compromisso a ser assumido;
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V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacio
minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de prego;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo tnico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato

devera ser divulgado e mantido a disposi¢ao do publico em sitio eletronico oficial.

CONSIDERANDO o disposto no art. 53, da lei Federal n® 14.133/2021, o qual afirma que
ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio deve seguir para o 6rgao de assessoramento
juridico da Administragdo, que realizara controle prévio de legalidade mediante andlise juridica

da contratacao.

CONSIDERANDO o igualmente disposto no art. 53, da lei Federal n® 14.133/2021, que,
em seu § 5°, estabelece ser dispensavel a andlise juridica nas hipdteses previamente definidas em
ato da autoridade juridica maxima competente, devendo considerar o baixo valor, a baixa
complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e
instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo o6rgdo de

assessoramento juridico.

CONSIDERANDO o art. 10 da Resolucao n° 16/2024/FURB: “Art. 10. Sem prejuizo do
disposto no art. 9° deste Decreto, a analise juridica do processo poderd ser dispensada, nos
seguintes casos:

I - assuntos tratados em pareceres juridicos normativos da Procuradoria-Geral da Fundacao
Universidade Regional de Blumenau;

IT - contratagdes com valor de até 5% (cinco por cento) do valor previsto no inciso I do
caput do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, nos casos de entrega imediata do bem ou de execugao de
servigo com pouca complexidade;

III - utilizacdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes
previamente padronizados pela Procuradoria-Geral da Fundacdo Universidade Regional de

Blumenau — FURB.”
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ESTABELECE as diretrizes, rotinas e procedimentos para execucao dos processos de
Dispensa de Licitagdo, em sua forma Eletronica, para compras ou contratagdes diretas, com
fundamento no art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, em que houver, ou nao, necessidade ou

obrigacao de firmar minuta contratual.

CAPITULO 1
DOS CONCEITOS

Art. 1° Para fins desta Instrucao Normativa, considera-se:

I - Administracao: A FURB, no exercicio de suas atividades;

IT - Pro-Reitoria de Administragdo: 6rgdo da administracdo superior responsavel pela
organizag¢do, coordenacdo e execuc¢do das atividades administrativas e operacionais de suporte as
atividades de ensino, pesquisa e extensao da Instituigao;

IIT - Divisao de Administracdo de Materiais: divisdo administrativa responsavel pela
execucdo dos  processos administrativos de licitacdo, de dispensa, de inexigibilidade e de
procedimentos auxiliares;

IV - Licitacdo: conjunto de procedimentos administrativos para realizar as compras ou
contratagdes de servigos necessarios a Administragao;

V - Dispensa de Licitagdo: excecdo a regra geral de licitar, e s6 pode ser usada em casos
especificos previstos na legislagao;

VI - Dispensa Eletronica: mecanismo de compra direta, previsto na Nova Lei de Licitagdes
(Lei n® 14.133/2021), realizada de forma eletronica, com julgamento do tipo “menor preco";

VII - Ordenador de Despesa: toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissao
de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos. (Decreto-lei Federal
n°® 200/67, art. 80, § 1°). De acordo com a Portaria n® 743/2017 os ordenadores de despesa da
FURB sao: o Reitor, os Pro-Reitores, o Chefe de Gabinete da Reitoria, os Diretores de Centro,
Diretor da ETEVI, Procurador Geral, Coordenadores de Gestdo, Diretores de Orgﬁos
Suplementares, Gestores de Projetos com recursos vinculados;

VIII - Fornecedor(a): pessoa juridica ou fisica, que tem sua proposta analisada pela
Administragdo e fornecerd o material, bem ou prestara o(s) servigo(s);

IX - Empenho: ato administrativo originado de autoridade competente, no caso o

Ordenador de Despesas, que cria para a FURB a obrigacdo de pagamento pendente ou nao de
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implemento de condi¢do. E a garantia de que existe dotagdo or¢amentaria necessaria para a
liquidagdo de um compromisso assumido;

X - Unidades Organizacionais (Unidades Demandantes): todas as unidades integrantes da
estrutura organizacional da Fundacao Universidade Regional de Blumenau;

XI - Materiais ou servigos de uso especifico: considerados aqueles que atendem a demanda
especifica do setor solicitante;

XII - Materiais ou servigos de uso comum: sao aqueles que atendem a demanda de diversos
setores da FURB;

XIIT - Compra ou contratagdo imediata: quando a quantidade do bem ou servigo € passivel
de quantificacio;

XIV - Compra ou contratagdo através de Registro de Precos: utilizada quando ndo for
possivel determinar a quantidade necessaria para atendimento das necessidades;

XV - Valor citado no §2° do artigo 95 da Lei n° 14.133/2021, R$ 10.000,00 (atualizado em
2025 através do Decreto n°® 12.343/2024, para o valor de R$ 12.545,11);

XVI - Limite do disposto no inciso I do caput do artigo 75, da Lei n® 14.133/2021
(atualizado em 2025 através do Decreto n® 12.343/2024, para o valor de R$ 62.725,59).

CAPITULO 1I
DA POSSIBILIDADE DE UTILIZACAO DE DISPENSA DE LICITACAO,
EM SUA FORMA ELETRONICA

Art. 2° Considerando o inteiro teor da Secdo II, artigos 59 e 60, da Resolugdo n°
016/2024/FURB:

“Art. 59. A Fundagao Universidade Regional de Blumenau - FURB podera realizar
dispensa eletronica, utilizando, sistema compativel a realizagdo de procedimentos
de contratagdo direta de obras, bens e servicos, incluidos os servigcos de engenharia,
considerando a integracdo necessaria ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
Art. 60. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, serd instruido
com os seguintes documentos, no minimo:
I - documento de formalizagao de demanda, termo de referéncia, e, se for o caso,
estudo técnico preliminar, analise de riscos, projeto basico ou projeto executivo;

IT - estimativa de despesa;
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III - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso;

IV - demonstracao da compatibilidade da previsdo de recursos or¢gamentarios com
0 compromisso a ser assumido;

V - comprovagdao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificacdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - autorizagao do ordenador de despesa, conforme o caso.

§1° Os documentos acima mencionados poderdo ser dispensados de acordo com as
caracteristicas do objeto de cada contratagdo, em ateng¢do ao disposto na Lei n°
14.133/2021 e demais dispositivos desta Resolucao.

§2° Os documentos de habilitagdo exigidos para a participacdo no processo de
dispensa eletronica devem ser apenas aqueles que foram imprescindiveis e
indispensaveis a execugdo do objeto contratual.

§3° Os documentos de habilitacdo poderdo aferidos por meio de Cadastro de
Fornecedores.

§4° Poderd ser realizada diligéncia em caso de eventual indisponibilidade do
sistema para visualiza¢do dos documentos de habilitagao.

§5° Na hipotese de diligéncia e quando houver necessidade de envio de documentos
complementares para a habilitagdo, sera solicitado ao vencedor o envio desses, por

meio do sistema, para ser atendido no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.”

CAPITULO 111
DAS HIPOTESES DA UTILIZACAO DA DISPENSA DE LICITACAO
POR MEIO ELETRONICO, COM BASE NO ART 75, INCISOS T E I DA LEI N° 14.133/2021

Art. 3° Sera obrigatoria a adog¢do de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, para
compras e contratacdes de servicos, desde que tais estejam inseridos na defini¢do de materiais ou
servigos de uso comuns, nas seguintes hipoteses:

I - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos
automotores, cujos valores situem-se entre o citado no §2° do artigo 95 e o limite do disposto no

inciso I do caput do artigo 75, ambos da Lei n° 14.133 e/ou Decreto que atualize tais valores;
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IT - compra/contratagdo de bens e servicos, cujos valores situem-se entre o citado no §2°
do artigo 95 e o limite do disposto no inciso II do caput do artigo 75, ambos da Lei n°® 14.133 e/ou
Decreto que atualize tais valores;

III - contratagcdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigcos de engenharia, nos termos
do disposto no inciso III e seguintes do caput do artigo 75, cujos valores situem-se entre o citado
no §2° do artigo 95 e o limite do disposto no inciso I do caput do artigo 75, ambos da Lei n® 14.133
e/ou Decreto que atualize tais valores;

IV - registro de precos para a contratagcdo de bens e servicos, nos termos do § 6° do artigo
82, cujos valores situem-se entre o citado no §2° do artigo 95 e o limite do disposto no inciso I do
caput do artigo 75, todos da Lei n® 14.133 e/ou Decreto que atualize tais valores;

V - independentemente do valor, quando nos materiais apresentados pelo requerente, ndo

estiverem contidos ao menos 3 (trés) orcamentos validos.

Art. 4° Para fins de aferi¢ao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e
II do Caput do Artigo 75 da Lei n® 14.133/2021, deverao ser observados:

I - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro no ambito da Institui¢do; e

IT - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como

tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

Art. 5° Para fins de controle do fracionamento da despesa nos casos de dispensa de licitacao
por pequeno valor, e considerando o disposto no § 1° do artigo 75 da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021, sera observada a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor quando do seu
cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada:

I - a classe de materiais; ou

II - a descrig¢ao dos servigos ou das obras.

Art. 6° O disposto no art. 4° ndo se aplica as contratagdes de servigos de manutencao de
veiculos automotores de propriedade da FURB, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o

§ 7° do artigo 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
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CAPITULO IV
DA NECESSIDADE DE PARECER JURIDICO

Art. 7° Considera-se o inteiro teor dos artigos 9° e 10, da Resolugao n° 016/2024/FURB:
“Art. 9° Além do controle prévio de legalidade previsto no art. 53 da Lei n°
14.133/2021, incumbe a Procuradoria-Geral o assessoramento juridico as
autoridades responsaveis pela tomada de decisdes e aos agentes do processo de
contratacao.

Art. 10 Sem prejuizo do disposto no art. 9° deste Decreto, a andlise juridica do
processo podera ser dispensada, nos seguintes casos:

I - assuntos tratados em pareceres juridicos normativos da Procuradoria-Geral da
Fundagdo Universidade Regional de Blumenau;

IT - contratagdes com valor de até 5% (cinco por cento) do valor previsto no inciso
I do caput do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, nos casos de entrega imediata do bem
ou de execucao de servigo com pouca complexidade;

(..

§1° O Chefe da Divisdo de Administracdo de Materiais - DAM podera,
motivadamente, solicitar nova andlise juridica da Procuradoria-Geral.

§2° Ato do Procurador-Geral podera estabelecer outras hipdteses de dispensa da

analise juridica da contratagdo.”

CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS PRELIMINARES PARA EXECUCAO DE PROCESSO DE

DISPENSA DE LICITACAO PARA COMPRAS OU CONTRATACOES DIRETAS DE
PEQUENO VALOR, POR DISPENSA POR MEIO ELETRONICO, COM FUNDAMENTO
NO ART. 75,1 ¢ II, DESDE QUE SEUS VALORES SEJAM INFERIORES, GLOBALMENTE,

AOS LIMITES PREVISTOS NOS INCISOS I E I DO ART. 75 DA LEI FEDERAL N°

14.133/2021, EXISTINDO OU NAO A NECESSIDADE OU OBRIGACAO DE FIRMAR
MINUTA CONTRATUAL.
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Art. 8° Tao logo a Unidade Organizacional beneficiada com créditos or¢amentarios
obtenha a dotacdo, fica habilitada a emitir o pedido de compra relativo as suas demandas, que
somente tera valor para continuidade dos procedimentos para aquisi¢ao ou contratacao por parte
da Divisdo de Administragao de Materiais (DAM) quando estiver em situagdo ‘“autorizado”, no
Sistema de Materiais, quando tratar-se de aquisi¢do ou contratagdo imediata € na situagdo

“fechado” nos casos de Registro de Precos.

Art. 9° Nas “aquisi¢cOes de materiais ou contratacdes de servigo de uso especifico”, através
b
de Dispensa de Licitagdo, na forma eletronica, ¢ obrigatéria a apresentagdo dos documentos

listados na IN n° 001/2024/Reitoria.

Art. 10 Nas “aquisi¢des de materiais de uso comum”, através de Dispensa de Licitagdo, na
forma eletronica, ¢ obrigatoria a apresentacdo de Documento Formalizador de Demanda (DFD) e
Termo de Referéncia (TR) para a solicitagdo de compra, bem como os seguintes documentos:

I - as pesquisas de preco, no minimo de 3 (trés), para aquisi¢ao de bens ou servigos, obtidas
em conformidade com os Art. 37 e 38, da Lei Federal n® 14.133/2021, necessarias para aquisi¢ao
ou para contratacdo, que serdo providenciadas pela Divisdo de Administragdo de Materiais

(DAM), assim como outros materiais pertinentes.

Art. 11 Caberd a Divisdo de Administragdo de Materiais (DAM) a verificagdo acerca da
compra ou contratagdo, mesmo com valor adequado aos limites dos incisos I e Il do Art. 75 da Lei
Federal n° 14.133/2021, quanto ao seu enquadramento como tal, também quanto ao atendimento
as determinagdes para uso do modo eletronico ou nao, conforme explanado nesta IN ou se o
atendimento da solicitagdo devera ser precedida de processo licitatério, determinando sua
modalidade, inclusive, ou a execug¢do através de Dispensa de Licitagdo, por outro inciso legal, ou,

ainda, por Inexigibilidade.

Art. 12 Nao se aplica o uso da dispensa eletronica para compra/contratagdo de itens

remanescentes de  processos desertos.
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CAPITULO VI
DA JUNTADA DE DOCUMENTOS E MONTAGEM DO PROCESSO DE DISPENSA DE
LICITACAO PARA COMPRAS OU CONTRATACOES DIRETAS, DE PEQUENO VALOR,
POR DISPENSA, NO MODO ELETRONICO, COM FUNDAMENTO NO ART. 75, 1 E I, EM
QUE NAO HOUVER NECESSIDADE OU OBRIGACAO DE FIRMAR MINUTA
CONTRATUAL.

Art. 13 Cabera a Divisdo de Administragdo de Materiais (DAM), através dos servidores
que atuam como compradores, receber os documentos, verificar o cumprimento dos itens
anteriores ¢ encaminha-los para montagem do processo respectivo pelos Agentes de Contratacao,
cujo caderno devera conter, no minimo:

I - capa de processo, com identificacdo do objeto, modalidade identificada como “Dispensa
de Licitacdo”, n® do processo, n° de cadastro no ERP/GRP e identificacdo do agente de contratacio
responsavel;

IT - justificativa da necessidade de aquisi¢do de material permanente ou prestacdo de
servigos, devidamente documentado com o respectivo Documento Formalizador de Demanda
(DFD) e Termo de Referéncia (TR) para a contratacao através de dispensa de licitagdo ou no caso
de material de consumo, permanente ou servigos;

III - pedido de compra, emitido pelo Sistema de Materiais, em situacdo “autorizado” ou
“fechado”, no caso de Registro de Precos;

IV - pesquisas de preco, para bens ou servicos, obtida em conformidade com os Art. 37 e
38 da Lei Federal n® 14.133/2021 e, se obtidos através de or¢amentos de fornecedores, no minimo
3 (tré€s), ou a justificativa por ndo os obter;

V - tabela comparativa de pregos or¢ados, com identificacdo da razdo social e CNPJ das
empresas proponentes, no caso de dispensa de licitacdo, devidamente subscrita pelo servidor
responsavel;

VI - documentos da empresa com melhor proposta de inscri¢ao e regularidade fiscal, assim
compostos: limitar-se-ao a:

a) comprovacao de personalidade juridica (cartdo de CNPJ e/ou contrato social);

b) relagdo de socios;

¢) prova de regularidade junto ao FGTS;

d) prova de regularidade junto as fazendas municipal, estadual e federal;

e) certiddo negativa trabalhista;
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f) certiddo negativa de faléncia;
g) declaragdo de ndo emprego de menores, salvo na condi¢do de menor aprendiz, de reserva

de cargos e composi¢do de valores.

Paragrafo unico. Os documentos relacionados nas alineas e), f) e g) podem ser dispensados,
total ou parcialmente, em contrata¢des de até %4 do limite para dispensa, em razdo do valor, ou de
entrega imediata, e nas contratagdes de produto para pesquisa ¢ desenvolvimento até o valor

estatuido pelo art. 70, inciso III, da Lei Federal n® 14.133/2021.

VII - documento (despacho) destinado a instrugdo processual, que cite, no minimo: o objeto
de contratagcdo, o setor solicitante (podem ser varios), esta instru¢do normativa, a base legal
(Dispensa de Licitagdo, para compras ou contratagdes com fundamento no Art. 75, I e II da Lei
Federal n°® 14.133/2021). Este documento devera ser assinado pelo Comprador responsavel;

VIII - aviso de Dispensa, no modo Eletronico, que deve conter, no minimo:

a) definicdo do objeto (no minimo: descri¢do detalhada, o c6digo, quantidade, unidade, ndo
sendo obrigatoria a publicagdo do preco médio);

b) indicagdo do endereco eletronico/plataforma a ser utilizada;

c¢) condigdes de participagdo (no minimo, prazo de 3 (trés) dias Uteis para entrega das
propostas, horario e forma de entrega de propostas, documentos que o vencedor devera
apresentar);

d) condicdes de entrega (no minimo, prazo e local de entrega)

e) condi¢des de pagamento (no minimo, prazo de pagamento);

f) obrigagdes das partes (Contratado e Contratante);

g) penalidades / san¢des administrativas (no minimo, as relacionadas a atraso, a nao
execucao do objeto e negativa de assinatura de contrato);

h) minuta de contrato ou Ata de Registro de Precos modelos padronizados, que contenham,
no minimo, o contido nas alineas “a” e “d” a “f”, prazo de validade, indice de repactuaciao de
precos e condi¢des para rescisao.

IX - parecer Juridico, com aprovagdo da minuta do edital;

X - documentos comprobatorios de publicagdo do edital em imprensa oficial (DOM —
Diério Oficial dos Municipios), no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, de remessa
de informagodes ao TCE-SC e de publicacdo em jornal diario de grande circulagdo, se for o caso;

XI - comprovantes de recebimento das propostas;
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XII - relatorio descritivo de participantes e vencedores (itens, lotes ou global), emitido
através do Sistema de Materiais;

XIII - ata de julgamento das propostas recebidas, assinada por membros de Comissao
designada;

XIV - documento de homologagdo e adjudicacdo do processo;

XV - documento de autorizagao/ratificacdo do processo;

XVI - documentos comprobatérios de publicacao do resultado do processo em imprensa
oficial (DOM - Diario Oficial dos Municipios), no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP, de remessa de informagdes ao TCE-SC e de publicacdo em jornal didrio de grande
circulagdo, se for o caso, do resultado do processo;

XVII - documento ou mensagem eletronica (e-mail) de aviso ao comprador que a

solicitagao foi atendida e ¢ possivel o envio da ordem de compra e execugao do empenho.

CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO DE DISPENSA ELETRONICA DESERTA OU FRACASSADA

Art. 14 No caso de o procedimento restar fracassado (deserto, propostas com precos
excessivos, inexequiveis, inabilitadas ou desclassificadas), a Administragdo podera, a seu critério
e a despeito da ordem abaixo:

I - republicar o procedimento;

IT - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situacdo no que se refere a habilitagdo;

IIT - valer-se, para a contrata¢do, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e

desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

CAPITULO VIII
DO PRAZO MEDIO PARA EXECUCAO DOS PROCESSOS, CONSIDERANDO AS
NECESSIDADES DE ANALISE, DE CONTROLE INTERNO E EXTERNO, DE
ASSINATURA DE CONTRATOS; DE PUBLICACOES E DE ENVIO DE ORDENS DE
COMPRA AOS FORNEDORES.
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Art. 15 Os processos de Dispensa, no modo eletronico, considerando como prazo inicial a
entrega da totalidade de documentos, deverao transitar no prazo de 30 (trinta) dias uteis, podendo

existir variacdes devido a complexidade do objeto;

Art. 16 A Unidade Organizacional demandante deverd considerar, no planejamento de
atendimento de sua demanda, o prazo citado no subitem anterior, acrescido de prazos médios de

entrega de itens e/ou execugdo dos servigos, praticados no mercado e citados nos orcamentos

realizados.

Art. 17 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas

eventuais disposi¢des em contrario.

Blumenau, 18 de agosto de 2025.
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